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PODER LEGISLATN®
ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
(Processo Administrativo n° 033/2026)

DADOS DO CERTAME

Orgao Solicitante: Departamento Administrativo e Atividades Complementares
Orgio Licitante: Camara Municipal de Imperatriz/MA

UASG: 931458

Objeto: Registro de Precos para a contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos
continuos terceirizados de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro,
motorista e recepcionista, a serem executados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, para
atendimento das necessidades permanentes da Camara Municipal de Imperatriz/MA, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Esclarecimentos: Até  29/07/2026 as 23:59hrs para 0 endereco eletrdnico:
dl.itz.agentedecontratacao2025@gmail.com

Impugnacoes: Até 29/07/2026 as 23:59hrs para o] enderego eletrénico
dl.itz.agentedecontratacao2025@gmail.com

Inicio da Sessao Eletronica: 03/08/2026 as 09:00 hrs

Sistema  Eletronico  Utilizado: Portal de Compras do Governo Federal -
www.comprasgovernamentais.gov.br

Enderego Eletronico: www.comprasgovernamentais.gov.br

Endereco para retirada do Edital: www.comprasgovernamentais.gov.br;
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1 e
https://www.camaraimperatriz.ma.gov.br/editais-licitacoes

Valor: R$ 2.560.271,52 (dois milhdes, quinhentos e sessenta mil,

duzentos e setenta e um reais e cinquenta e dois centavos).
VALOR ESTIMADO,

MINIMO, DE N Estimado
REFERENCIA OU |[] Minimo
SIGILOSO [ ] Referéncia
L] Orgamento Sigiloso
[ ] Aquisigao
NATUREZA DO .
OBJETO N servigo
[] Obrase Servicos de Engenharia
[] Licitacdo Exclusiva para MEI / ME / EPP - Art. 48, | da Lei
Complementar n° 123/2006.
PARTICIPACAO - [] Licitacdo com itens/grupos cotas de até 25% reservadas para MEI /
MEI / ME | EPP ME / EPP — Art. 48, Il da Lei Complementar n° 123/2006.

N] Licitacdo de Ampla Participagéo.

[1 Licitacdo de Ampla Participagéo, com itens de participagcdo exclusiva

Rua Simplicio Moreira, n°® 1185, Centro, Imperatriz — MA
CNPJ 69.555.019/0001-09
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reservadas para MEI / ME / EPP — Art. 48, | da Lei Complementar n°

123/06.

N Aberto
MODO DE DISPUTA

] Aberto e Fechado
CRITERIO pE | Nl Menor Preco - Intervalo minimo: R$ 50,00 (cinquenta reais)
JULTAMENTO E ] .
INTERVALO DE Maior Desconto
LANCES

N Global
CRITERIO DE | item
ADJUDICACAO

[] Por Grupo, para o(s) grupo(s): LOTE e ITEM, observada as condigbes
definidas neste Edital e anexos.

Prazo para envio da proposta/documentagao: conforme os itens 6.22.5 e 8.12.1 deste Edital

INFORMACOES

Pregoeiro: Victor Gabriel Aquino da Silva e-mail:

Matricula n® 01769

dl.itz.agentedecontratacao2025@gmail.com

Enderego: Rua Simplicio Moreira, n° 1185, Centro, Imperatriz — MA

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de

Brasilia — DF.

OBS: Na hipotese de ndo haver expediente na data fixada, ficara a sessdo adiada para o primeiro

dia util subsequente, no mesmo site e hora, salvo as disposicées em contrario.

APRESENTAGAO DE N NAO
AMOSTRAS: [] SIM, na forma do Termo de Referéncia
] N NAO
VISITA TECNICA:
] SIM, na forma do Termo de Referéncia
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PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
(Processo Administrativo n° 033/2026)

EDITAL

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Camara Municipal de Imperatriz - MA,
por meio do Departamento Administrativo e Atividades Complementares, Pregoeiro Oficial e Equipe
de Apoio, designados pela Portaria n° 076, de 18 de novembro de 2024, sediada na Rua Simplicio
Moreira n°® 1185, Centro, Imperatriz - MA, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego global, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, do Decreto n® 11.462/23 bem como pela Lei Ordinaria n° 2.015, de 5 de abril de
2024 e a Resolugao n® 001 de 17 de abril de 2024 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessé&o: 03/08/2026
Horario: 09:00 hrs (Horario de Brasilia — DF)
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o Registro de
Precos destinado a contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos
terceirizados de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro, motorista e
recepcionista, a serem executados com dedicagcdo exclusiva de mao de obra, conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2, DO REGISTRO DE PREGOS
21. As regras referentes ao 6rgéo gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
3.1. A indicagdo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para a
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil. (art. 17 do Decreto n°® 11.462/2023)

4, DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

4.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto da licitagcdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

4.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até
o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
o6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela
informagéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.
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44, A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

4.5, Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

4.51.

A obtengéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagdo, ainda
néo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

4.6. Nao poderéo disputar esta licitagao:

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

46.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.6.8.

4.6.9.

4.6.10.

4.6.11.

aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;

empresas estrangeiras que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consaorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou
que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execugédo do contrato
agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lein® 14.133, de 2021.
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4.7. O impedimento de que trata o item 4.6.6. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.8. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 4.6.2 e 4.6.3. poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratagdo, de execugdo da licitagcdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

4.09. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.10. O disposto nos itens 4.6.4 e 4.6.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

4.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.12. A vedagado de que trata o item 4.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitagao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagédo de propostas
e lances.
5.2. Os licitantes encaminharéao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o

prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 9.1.1 e 9.12.1 deste Edital.

54. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

54.1. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

5.4.2. n&do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cado de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

5.4.3. n&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
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5.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°,da Lein.° 14.133, de 2021.

5.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.6.2. nos itens em que a participagado nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 5.4 ou 5.6 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacédo da proposta e dos documentos
de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

5.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

5.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferengca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

5.11.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

5.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de
controle externo e interno.

5.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda
de negodcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

5.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;
6.1.2. Quantidade cotada.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O licitante NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto
para contratagéo.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.7. Na presente licitagao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar
do regime de tributagao pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacgao

6.8.2. Caso o critério de julgamento seja 0 menor preco, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia.

Rua Simplicio Moreira, n°® 1185, Centro, Imperatriz — MA
CNPJ 69.555.019/0001-09



LAY

\

P00ER EaISLATN®

o

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

6.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicagao do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no Termo
de Referéncia.

6.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido/Tribunal de Contas
do Estado do Maranhdo e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagéo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepre¢o na execugéo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrOnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagido aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdbnico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacao automéatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.

7.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apés esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagado, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.12.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogacgdes.

7.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 7.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

7.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

7.13.3. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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7.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

7.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.

7.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serao convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.15. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.18. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apdés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com o0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo
automatica para tanto.

7.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
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7.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.21. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.21.1.1.  disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

7.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstos nesta Lei;

7.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.21.1.4.  desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
orgaos de controle.

7.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

7.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

7.21.2.2. empresas brasileiras;

7.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagado, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

7.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdao convocados.

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.23.1. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega ou
de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

7.23.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

7.23.3. A negociacéo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
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7.23.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.23.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.24. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 4.5.1 e 5.6 deste edital.

8.5. Verificadas as condi¢des de participagéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.6.1. contiver vicios insanaveis;
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8.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratagao;

8.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéao;

8.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

8.7.1. Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apoés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

8.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8. Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

8.8.1. Nos regimes de execugéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela superagéao do
valor global estimado;

8.8.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagcao do sobrepreco se dara pela
superacado do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital

8.8.3. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administragao, independentemente do regime de execugao.

8.8.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenga
entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo com a Lei.

8.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

8.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Pregos elaborada pela Administragao,
o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de n&o aceitacéo da
proposta.

8.10.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracéo,
bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
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vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratagcdo semi-integrada e contratagdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

8.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que n&o haja majoragao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;

8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

8.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

8.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagédo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada
no objeto.

8.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

8.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presencga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

8.15. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.16. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagcdes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

8.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1. A documentacéo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que n&o funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
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no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatoério dos valores de cada
consorciado.

9.41. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consércio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por
cépia ou por qualquer outro meio previsto em lei especifica.

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia
ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei
(art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021)

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragéo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

9.10. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

9.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6érgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

9.11.1. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdao no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

9.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagcdo.

9.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF seréao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.
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9.12.2. Na hipotese de a fase de habilitagido anteceder a fase de apresentagao de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 € no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.13. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relagao ao licitante vencedor.

9.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.13.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagédo a todos
os licitantes.

9.14. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagédo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

9.14.1. complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

9.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissédo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao
e classificagao.

9.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcéo, até a apuragédo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.12.1.

9.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

9.18. A comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢cdo para
participagao na licitagao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apos o julgamento.

10. DOS RECURSOS

10.1.  Ainterposicado de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacéao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.
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10.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura da
ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo
ou inabilitagao do licitante:

10.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
10.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengéo de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

10.3.3. o prazo para apresentagao das razbes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

10.3.4. na hipétese de adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgagéo da interposicdo do recurso,

assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrbnico www.camaraimperatriz.ma.qov.br

11. DO TERMO DE CONTRATO
11.1.  Apds a homologacéo e adjudicacdo, caso de conclua pela contratacao, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

11.2. O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

11.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-
lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco)dias uteis, a contar da data de seu recebimento; b)
disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 05
(cinco) dias uteis; ou c) outro meio eletrdnico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis para
resposta apds recebimento da notificagao pela Administragéo.
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11.4. Os prazos dos itens 11.2 e 11.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

11.5. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

11.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido comprovagao das
condigdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.3. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcédo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

12.1.5. apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao

12.1.6. fraudar a licitacao

12.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
12.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
12.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado

12.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicagdo da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n&o se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracao Publica direta e indireta do municipio, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, .121.7 e
12.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no
item 11.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizagcdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢bes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
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dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacado de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangdo de declaragédo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacgéao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral dos danos causados a administragao publica municipal.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 03
(trés) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagédo, sem
prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

13.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

13.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagédo do licitante vencedor,
a descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

13.5. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos

13.6. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

13.7.  Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicbes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigcbes
propostas pelo primeiro classificado.

14. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
14.1.  Apos a homologagéao da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

14.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificacido na licitagao; e

14.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

14.2.  Sera respeitada, nas contratagcbes, a ordem de classificagao dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.
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14.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

14.2.2. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com precgo igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua
proposta original.

14.3. A habilitagcao dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

14.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicbes estabelecidos no edital; ou

14.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

14.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com precgo igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado, a Administragédo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagao na forma prevista no edital, podera:

14.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtengéo de prego melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

14.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo

15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagédo
da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do
certame.

15.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderado ser realizados por forma eletronica, pelo
envio ao e-mail dl.itz.agentedecontratacao2025@gmail.com

15.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

15.4.1. A concessado de efeito suspensivo a impugnagcdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagéo

15.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS
16.1. Seré divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.
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16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

16.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.camaraimperatriz.ma.gov.br

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
16.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

16.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

16.11.2.  ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

16.11.3.  ANEXO Ill - Modelo de Carta Proposta;

16.11.4.  ANEXO IV - Modelo de Ata de Registro de Precos;

Imperatriz (MA), 06 de julho de 2026

Danyelle Walkiria Flor da Conceigao
Diretora do Departamento Administrativo e Atividades Complementares
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PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
(Processo Administrativo n° 033/2026)

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestagao de

servigos continuos terceirizados de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno, agente de

portaria noturno, copeiro, motorista e recepcionista, a serem executados com dedicagao exclusiva de

mao de obra, para atendimento das necessidades permanentes da Camara Municipal de

Imperatriz/MA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Especificagdes e quantitativos do objeto:

1.21. Os itens do presente Termo de Referéncia possuem as seguintes especificagdes,
apresentagao e quantitativos estimados:
~ V. TOTAL V. TOTAL
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID.||QTD. V. UNT.
MENSAL ANUAL
Auxiliar de Servigos Gerais, jornada de 44
1 ] Posto|| 8 R$ 4.767,52 || R$ 38.140,12 || R$ 457.681,44
(quarenta e quatro) horas semanais
Copeiro, jornada de 44 (quarenta e
2 ] Posto|| 6 R$ 5.036,37 || R$ 30.218,22 || R$ 362.618,64
quatro) horas semanais
Motorista, jornada de 44 (quarenta e
3 ] Posto|| 5 R$ 8.120,08 || R$ 40.600,40 || R$ 487.204,80
quatro) horas semanais
Agente de Portaria Diurno, jornada de 44
4 ] Posto|| 6 R$ 6.675,30 || R$ 40.054,50 || R$ 480.681,00
(quarenta e quatro) horas semanais
Agente de Portaria Noturno, jornada de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, com
5 |lincidéncia de adicional noturno na formal||Posto|| 5 R$ 7.812,90 || R$ 39.064,50 || R$ 468.774,00
da legislagéo trabalhista e da convencéo
coletiva aplicavel
Recepcionista, jornada de 44 (quarenta e
6 ] Posto|| 4 R$ 6.319,05 || R$ 25.275,97 || R$ 303.311,64
quatro) horas semanais

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 213.353,71

R$ 2.560.271,52

1.3. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns e continuos, com

dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia inicial da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do

contrato, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstrados, em cada

prorrogagao, a vantajosidade para a Administragdo, a manutencéo das condi¢cdes da contratagéo e a

existéncia de disponibilidade orgcamentaria.
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1.5. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia possuem natureza estimativa e ndo geram
obrigacdo de contratagdo integral por parte da Administragcdo, uma vez que as contratagdes
decorrentes da ata de registro de pregos serdo formalizadas conforme a necessidade efetiva da

Camara Municipal de Imperatriz/MA.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos terceirizados de
auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro, motorista e recepcionista
revela-se necessaria para assegurar o regular funcionamento das atividades administrativas,
legislativas e institucionais da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

2.2. Os servigos pretendidos possuem natureza acessoria, instrumental e complementar as
competéncias institucionais do Poder Legislativo Municipal, ndo se confundindo com a atividade-fim
legislativa, mas constituindo suporte indispensavel a continuidade do servigo publico e ao adequado
desenvolvimento das rotinas administrativas da Casa.

2.3. Os servicos de auxiliar de servigos gerais s&o essenciais a limpeza, higienizagédo, conservagao e
organizagdo dos ambientes internos e externos da Camara, contribuindo para a salubridade dos
espagos, a preservagao do patrimdnio publico e a manutengdo de ambiente adequado ao trabalho e
ao atendimento da populagéao.

2.4. Os servigcos de agente de portaria diurno e noturno séo imprescindiveis ao controle de acesso,
recepcgao, orientagdo de visitantes, fiscalizagdo da entrada e saida de pessoas e acompanhamento
da movimentagcdo nas dependéncias da Camara, reforgcando a seguranca institucional, a organizacao
do espaco e a protegao do patrimdnio publico.

2.5. Os servigos de copeiragem prestam apoio relevante as rotinas administrativas e institucionais,
especialmente durante sessoes legislativas, reunides, audiéncias publicas, recepgéo de autoridades,
eventos oficiais e atendimento interno, viabilizando adequado suporte logistico as atividades da
Cémara.

2.6. Os servigcos de motorista atendem as demandas permanentes de transporte institucional de
pessoas, documentos, expedientes, materiais e apoio logistico as atividades oficiais da Camara
Municipal, assegurando mobilidade administrativa, cumprimento de agendas e maior eficiéncia
operacional.

2.7. Os servigos de recepgao sdo necessarios para assegurar o atendimento inicial ao publico interno
e externo, o direcionamento adequado de visitantes, o suporte a circulagdo de usuarios nas
dependéncias da Camara e a organizagado do fluxo de atendimento institucional, contribuindo para
maior urbanidade, eficiéncia e controle administrativo.

2.8. A interrupcdo desses servicos comprometeria o regular funcionamento da Administragdo, a

conservagdo dos ambientes institucionais, o controle de acesso as dependéncias do 6rgéo, o apoio
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de copa, a mobilidade administrativa e o atendimento recepcional, evidenciando a natureza continua
da contratagéo.

2.9. A terceirizagao apresenta-se como medida adequada sob a ética da eficiéncia administrativa,
pois permite a Camara concentrar sua atuagdo nas atividades institucionais proprias, transferindo a
execugao material das atividades acessorias a empresa especializada, com organizagado técnica,
padronizacdo da execugao e melhor estruturagéo da fiscalizagao contratual.

2.10. Considerando que, embora a necessidade dos servicos seja permanente, os quantitativos
efetivamente demandados pela Administragdo poderao variar ao longo do tempo, mostra-se
recomendavel a adogéo do Sistema de Registro de Pregos, a fim de permitir contratagées futuras e
parceladas, conforme a necessidade concreta do 6rgao, com maior flexibilidade administrativa,
racionalizacdo da despesa e melhor adequagao entre a demanda real e a execugao contratual.

2.11. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA MODALIDADE E FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo do presente objeto se dara pelo Sistema de Registro de Pregos, por meio de
licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico, do tipo menor preg¢o, com critério de julgamento por
lote Unico, com adjudicagéo global, nos termos definidos neste Termo de Referéncia e no edital.

3.2. A licitagdo e a contratacdo reger-se-do pelas disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, do
Decreto Federal n°® 11.462/2023, da Lei Complementar n°® 123/2006, da Resolugao n° 001/2024 da
Camara Municipal de Imperatriz/MA e das demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

3.3. O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por pre¢o unitario, considerando que
a remuneragado ocorrera conforme os postos de trabalho efetivamente contratados, implantados e

mantidos em execugao, segundo a necessidade administrativa.

4. DOS ORGAOS PARTICIPANTES

4.1. O 6rgdo participante da presente contratacdo é a Camara Municipal de Imperatriz/MA.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Para a contratagdo, serdo observados os seguintes requisitos:

5.1.1. A contratacdo devera recair sobre empresa especializada na prestacdo de servigos continuos
com dedicacgao exclusiva de mao de obra, apta a disponibilizar profissionais para os postos de auxiliar
de servicos gerais, agente de portaria diurno, agente de portaria noturno, copeiro, motorista e
recepcionista, em quantitativos compativeis com a necessidade da Administracao.

5.1.2. A contratada devera responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas necessarias a
execucdo do objeto, observadas todas as especificacdes técnicas, operacionais, trabalhistas,

previdenciarias, fiscais € convencionais aplicaveis a contratagao.
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5.1.3. Os servigos deverao ser executados a partir do recebimento da ordem de servigo, nota de
empenho ou instrumento equivalente, no prazo e nas condi¢gdes definidos pela Administracao,
observado o cronograma de implantagédo dos postos.

5.1.4. A contratada devera providenciar a imediata correcédo de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas na execugéo dos servigos.

5.1.5. A contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria a execugdo dos servigos, bem
como uniformes, equipamentos, utensilios, instrumentos e demais insumos indispensaveis ao fiel
cumprimento do contrato, inclusive aparelho de controle eletrénico de ponto dos colaboradores, a ser
instalado nas dependéncias da Camara as expensas da contratada.

5.1.6. Os servigos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Imperatriz/MA, bem
como em outros locais vinculados as atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal, desde
que previamente indicados pela Administragdo, sempre no ambito do Municipio de Imperatriz/MA.
5.1.7. Os profissionais alocados deverdo possuir perfil compativel com as atribuicbes de cada posto,
observando-se, no minimo:

a) aptidao para limpeza, conservagao, higienizacdo e organizagdo de ambientes, no caso dos
auxiliares de servigos gerais;

b) capacidade de atendimento ao publico, controle de acesso, comunicagcdo adequada e postura
compativel com a fungéo, no caso dos agentes de portaria;

c) aptiddo para atividades de apoio de copa, organizacdo e atendimento institucional, no caso dos
copeiros;

d) habilitagdo valida e compativel com a categoria do veiculo, além de experiéncia e conduta
adequada ao servigo publico, no caso dos motoristas;

e) capacidade de atendimento ao publico, boa comunicagdo, urbanidade, organizagdo, postura
compativel com a fungéo e aptiddo para triagem, orientagcdo e encaminhamento de usuarios, no caso
dos recepcionistas.

5.1.8. A contratada devera observar integralmente a legislagéo trabalhista, previdenciaria, de saude e
seguranca do trabalho, providenciando o pagamento regular de salérios, beneficios e encargos, bem
como o fornecimento de uniformes e equipamentos de protegao individual, quando necessarios.

5.2. Sustentabilidade:

5.2.1. Na prestacao dos servigos, a vencedora do certame devera:

5.2.1.1. Considerar e atender os requisitos e critérios de sustentabilidade ambiental aplicaveis ao
objeto, especialmente quanto ao uso racional de agua, energia elétrica, materiais de consumo e
demais recursos empregados na execugao dos servigos.

5.2.1.2. Atender as normas técnicas elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT, nos termos da Lei n° 4.150/1962, bem como a outras normas vigentes aplicaveis, objetivando
garantir a qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga dos materiais, produtos e servicos

contratados.

Rua Simplicio Moreira, n°® 1185, Centro, Imperatriz — MA
CNPJ 69.555.019/0001-09



LAY

\

P00ER EaISLATN®

o

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

5.2.1.3. Priorizar, nos servicos de limpeza e conservagao, sempre que técnica e economicamente
viaveis, materiais e produtos menos agressivos ao meio ambiente, bem como orientar os empregados
quanto a segregacao adequada de residuos, a prevencdo de desperdicios e a observancia de
condutas ambientalmente responsaveis.

5.3. Subcontratagao

5.3.1. Nao sera admitida a subcontratagao total do objeto contratual.

5.3.2. A subcontratacdo parcial somente podera ser admitida em carater excepcional, desde que
previamente autorizada pela Administragdo, haja previsao expressa no edital e no contrato, e nao
recaia sobre o nucleo central da execugao dos servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra.
5.4. Garantia da contratagao

5.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagéo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, uma vez que, no caso concreto, a natureza e a modelagem do objeto ndo evidenciam
risco que justifique a adogdo da medida, sem prejuizo dos mecanismos ordinarios de fiscalizacao,

retengao, glosa e sancionamento contratual.

6. ESPECIFICAGCOES

6.1. A execugdo dos servigos devera observar integralmente as disposigcbes das convengdes
coletivas de trabalho aplicaveis a cada categoria profissional abrangida pela contratagdo, firmadas
entre os sindicatos representativos das categorias profissional e patronal correspondentes a base
territorial de prestagéo dos servicos.

6.2. Todos os encargos trabalhistas, salariais e beneficios previstos nas convencgdes coletivas
aplicaveis, inclusive pisos salariais, adicionais, jornadas de trabalho, uniformes, alimentacao,
transporte e demais direitos, deverdo ser rigorosamente respeitados pela contratada, sob pena de
responsabilizacao e aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.3. As atribuicdes minimas dos postos de trabalho compreendem:

6.3.1. Auxiliar de Servigos Gerais: executar servicos de limpeza, conservacdo, higienizacdo e
organizacdo de ambientes internos e externos da Camara; proceder a coleta de residuos; realizar
limpeza de pisos, méveis, banheiros, corredores, gabinetes, plenério, salas administrativas e demais
dependéncias; auxiliar na movimentagdo e organizagcdo de materiais, quando compativel com a
funcao.

6.3.2. Agente de Portaria Diurno: controlar o acesso de pessoas as dependéncias da Camara;
recepcionar, orientar e encaminhar visitantes, prestadores de servigo e usuarios; fiscalizar a entrada e
saida de pessoas, materiais e volumes, comunicando imediatamente a Administracdo qualquer
ocorréncia anormal.

6.3.3. Agente de Portaria Noturno: executar as atividades basicas de controle de acesso e

fiscalizacdo atribuidas ao agente de portaria diurno, adaptadas ao turno noturno; acompanhar a
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movimentacgao no periodo noturno; comunicar imediatamente a Administragao qualquer anormalidade
constatada.

6.3.4. Copeiro: executar servigos de preparo, organizagao e distribuicao de café, agua e outros itens
de copa; dar suporte a sessoes legislativas, reunides, audiéncias, eventos oficiais, recep¢ao de
autoridades e atendimento interno; zelar pela limpeza, conservagao e organizagao dos utensilios e
ambientes de copa.

6.3.5. Motorista: conduzir veiculos oficiais da Camara no atendimento as demandas institucionais;
realizar transporte de pessoas, documentos, expedientes, materiais e apoio logistico as atividades
oficiais; zelar pela guarda, conservacao, limpeza e uso adequado do veiculo; manter habilitagéo
regular e compativel com a categoria exigida.

6.3.6. Recepcionista: recepcionar, identificar, orientar e encaminhar visitantes, usuarios,
autoridades, prestadores de servico e demais pessoas que acessem as dependéncias da Camara;
prestar informagbes iniciais ao publico; controlar o fluxo de atendimento recepcional; registrar
atendimentos, visitantes ou ocorréncias, quando solicitado; zelar pela organizagdo do espago de
recepgao e pela adequada apresentagéo institucional no atendimento ao publico.

6.4. As atribuicdes acima sdo minimas e exemplificativas, podendo ser complementadas no edital, no
contrato e nas ordens de servico, desde que mantida a compatibilidade com cada categoria
profissional e observada a legislagao aplicavel.

7. TRATAMENTO DIFERENCIADO DA CONTRATAGAO

7.1. Nao serao aplicados, no caso concreto, os beneficios de item exclusivo, cota reservada e
subcontratacdo compulséria em favor de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, quando sua adog¢ao puder comprometer a execugao integrada,
padronizada e satisfatéria do objeto, devendo a motivagdo correspondente constar dos autos do
processo administrativo.

7.2. Justificativa para a nao aplicagao dos beneficios:

7.2.1. A contratagdo envolve servigos continuos integrados de apoio operacional, com dedicacao
exclusiva de mao de obra, cuja execugcdo demanda coordenacdo centralizada, padronizagdo de
rotinas, uniformidade de gestao e fiscalizagdo contratual unificada.

7.2.2. O fracionamento da solugdo ou a adogdo de modelagem que comprometa a unidade
operacional do objeto podera acarretar prejuizos a continuidade dos servigos, aumento dos custos
indiretos de gestdo, dificuldades de responsabilizacdo e riscos de desarticulagdo da execugao
contratual.

7.2.3. A modelagem por lote Unico, com adjudicacdo global, mostra-se mais vantajosa para a
Administracdo no caso concreto, em razdo das caracteristicas do objeto e da necessidade de

integragdo dos servicos.
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8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. Contratacao do servigo

8.1.1. A requisicdo dos servigos ocorrera por meio de ordem de servigo, nota de empenho ou
instrumento equivalente, expedido pela autoridade competente, conforme a necessidade da Camara
Municipal de Imperatriz/MA, contendo a indicagao dos itens, quantitativos, pregos unitarios e totais,
local de execugao e horarios de prestagao dos servigos.

8.2. Local de prestagao do servigo

8.2.1. Os servigos serdo desenvolvidos com base em postos de trabalho previamente estabelecidos
pela CONTRATANTE, os quais, a seu critério, poderdo ser remanejados, ajustados, suprimidos ou
acrescidos, conforme a necessidade administrativa, observados os quantitativos registrados, os
limites legais e as condi¢des contratuais.

8.2.2. Os servigos serdo executados, prioritariamente, nas dependéncias da Camara Municipal de
Imperatriz/MA, podendo alcangar outros locais vinculados as atividades institucionais do Poder
Legislativo Municipal, desde que previamente indicados pela Administragdo, sempre no ambito do
Municipio de Imperatriz/MA.

8.3. Jornada e execugao

8.3.1. As jornadas, escalas e horarios especificos de cada posto serdo definidos pela Administragéo,
observadas as peculiaridades de cada categoria profissional, as convengdes coletivas aplicaveis e as
necessidades da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

8.3.2. A contratada devera manter quadro de pessoal suficiente para garantir a continuidade dos
servigos, inclusive com substituicdo imediata em casos de faltas, férias, licengas, afastamentos ou
desligamentos, sem prejuizo da execu¢ao contratual e sem 6nus adicional para a Administragao.
8.3.3. A programagdo dos servigos sera feita periodicamente pela Administragcdo e devera ser
cumprida pela contratada com atendimento eficiente, cortés e compativel com as rotinas institucionais

da Camara.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante simples apostila,
quando cabivel.

9.3. As comunicagbes entre a Administragdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. Apd6s a assinatura do contrato, a Administracdo podera convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial destinada a apresentacdo do plano de fiscalizagdo, das obrigacdes
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contratuais, dos mecanismos de controle, dos métodos de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis.

9.5. Do preposto

9.5.1. A contratada designara formalmente preposto antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando seus poderes e deveres em relagao a execugao do objeto.

9.5.2. A contratada devera manter preposto na cidade da prestagdo dos servigos, apto a prestar
esclarecimentos, receber notificagcdes, resolver reclamacgdes e adotar as providéncias pertinentes a
regular execugéo contratual.

9.5.3. A Administragdo podera recusar, justificadamente, a indicagdo ou manutengéo do preposto da
empresa, hipétese em que a contratada devera designar outro.

9.6. Da fiscalizagdao e do acompanhamento

9.6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal do contrato e
respectivos substitutos formalmente designados.

9.6.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo para assegurar o cumprimento de todas as
condicbes estabelecidas no contrato e neste Termo de Referéncia.

9.6.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execugao
contratual, determinando prazo para corregao de falhas e irregularidades, quando necessario.

9.6.4. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagéo para a
corregao da execugao contratual, fixando prazo para o saneamento.

9.6.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de providéncias que ultrapassem sua competéncia.

9.6.6. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas as fiscalizagdes técnica e
administrativa, bem como os atos preparatérios para prorrogagao, repactuagéo, reajuste, alteragao
contratual, pagamento e eventual extingdo do ajuste.

9.6.7. Durante a execug¢do do objeto, especialmente na fase de recebimento provisério, o fiscal
designado devera monitorar o nivel de qualidade dos servigcos, devendo intervir para requerer a
contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.6.8. Na hipotese de desconformidade continuada da prestagao dos servigos em relagédo a qualidade
exigida, poderdo ser aplicadas glosas, san¢des e demais medidas previstas no edital, no contrato e
na legislagao aplicavel.

9.7. Da fiscalizagao administrativa trabalhista e previdenciaria

9.7.1. Em se tratando de servicos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a fiscalizagdo
administrativa devera abranger, especialmente, o acompanhamento do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e fundiarias da contratada.

9.7.2. Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais, poderdo ser exigidos,

dentre outros, os seguintes documentos:
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a) relacdo dos empregados vinculados a execugdo, com nome completo, fungdo, jornada e
identificacado pessoal;

b) CTPS ou documento equivalente dos empregados admitidos;

c) exames admissionais, quando cabiveis;

d) comprovantes de pagamento de salarios;

e) comprovantes de recolhimento de FGTS e contribuicbes previdenciarias;

f) comprovantes de concessao de vale-transporte, auxilio-alimentagdo e demais beneficios previstos
em lei ou convengao coletiva;

g) certiddes de regularidade fiscal e trabalhista;

h) documentagéo rescisoéria, quando houver desligamento de empregados vinculados ao contrato.
9.7.3. Sempre que houver admissdo de novos empregados vinculados ao contrato, a contratada
devera apresentar a documentacao pertinente ao fiscal do contrato.

9.7.4. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara empenho, pagamento, glosas, apostilamentos e termos aditivos, podendo solicitar
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes.

9.7.5. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais ou fundiarias podera
ensejar retengdo de pagamento, glosa, notificagdo para regularizagdo, aplicacdo de sancgdes,
rescisdo contratual e adogao das demais medidas cabiveis.

9.7.6. Caso nédo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Administragdo podera comunicar o fato a
contratada e reter o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até a
regularizacao da situacao, observado o contraditério e a ampla defesa.

9.7.7. Na hipdtese de inadimplemento persistente, a Administracdo podera efetuar o pagamento
direto de salarios e demais verbas trabalhistas aos empregados vinculados a execugao contratual,
bem como das contribuigbes previdenciarias e do FGTS, mediante desconto nas faturas e
observadas as cautelas legais e contratuais pertinentes.

9.7.8. A contratada devera autorizar expressamente, por ocasido da assinatura do contrato, a adogao
das medidas previstas no subitem anterior, sem que isso configure vinculo empregaticio entre a
Administracao e os trabalhadores alocados na execugao contratual.

9.8. Da conta-depdsito vinculada

9.8.1. A Administragado podera adotar, nos termos do edital e do contrato, conta-depésito vinculada ou
mecanismo equivalente de controle para tratamento das verbas trabalhistas de férias, um tergo
constitucional, décimo terceiro salario, verbas rescisoérias e respectivos encargos, em conformidade
com a regulamentacdo aplicavel aos contratos de servigos continuos com dedicagdo exclusiva de
mao de obra.

9.8.2. A operacionalizagdo da conta vinculada, quando adotada, observard as regras fixadas no

edital, no contrato e nos normativos internos ou subsidiarios pertinentes.
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9.9. A contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgdo do contrato, ndo se transferindo a Administracdo a responsabilidade por seu
pagamento em razdo da inadimpléncia do contratado, sem prejuizo do dever de fiscalizagdo

contratual.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada.

10.2. Receber os servigos adjudicados nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificagdes do
Termo de Referéncia, do edital, do contrato e da proposta.

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, promovendo os registros das ocorréncias
verificadas.

10.5. Notificar, por escrito, a contratada acerca de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugéo, fixando prazo para a sua corregao.

10.6. Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condi¢gbes estabelecidas no edital e no
contrato, desde que cumpridos os requisitos legais e contratuais.

10.7. Aplicar as sangdes cabiveis, quando verificado o descumprimento das obrigagdes contratuais.

10.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios a adequada execugao dos servigos.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia, do edital, da ata de
registro de pregos, do contrato e das ordens de servigo expedidas pela Administragéo.

11.2. Implantar, imediatamente apds o recebimento da ordem de inicio dos servigos, a mao de obra
nos respectivos postos e horarios fixados pela Administragao, informando em tempo habil qualquer
motivo impeditivo.

11.3. Disponibilizar mao de obra qualificada e em quantitativo suficiente a execugédo contratual,
mantendo pessoal devidamente identificado e uniformizado.

11.4. Fornecer gratuitamente todos os uniformes, equipamentos, utensilios, instrumentos, materiais e
equipamentos de protecdo individual necessarios ao exercicio das atividades, bem como controle
eletrbnico de ponto dos colaboradores/funcionarios.

11.5. Manter preposto durante toda a execugéo contratual e atender prontamente as solicitagdes da
Administracgao.

11.6. Efetuar a reposicédo imediata de empregados ausentes e substituir qualquer empregado cuja
atuacao, conduta, desempenho ou qualificagcdo sejam considerados inadequados pela Administragéo,

no prazo fixado pela fiscalizagao.
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11.7. Prover toda a mao de obra necessaria para garantir a continuidade dos servigos, inclusive em
hipéteses de férias, descanso semanal, licengas, faltas, greve ou desligamentos, sem interrup¢ao da
execugao contratual.

11.8. Efetuar o pagamento dos salarios, beneficios e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do contrato, exibindo as comprovagdes respectivas sempre que
solicitado.

11.9. Manter, durante toda a execuc¢éo contratual, as condigées de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no certame.

11.10. Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade observada nos locais de prestagao dos
Servigos.

11.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de observar as normas internas da Camara,
inclusive as de seguranca, conduta funcional, sigilo, atendimento ao publico e medicina do trabalho.
11.12. Responder por danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
na execugao contratual.

11.13. Manter sigilo sobre informag¢ées, documentos, dados e rotinas a que tiver acesso em razao da
execugao dos servigos.

11.14. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, salvo a hipotese

excepcional de subcontratagéo parcial admitida neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato.

12. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

12.1. A avaliagdo da execucdo do objeto podera utilizar Instrumento de Medicdo de Resultados —
IMR, quando previsto no edital e no contrato, sem prejuizo de outros mecanismos de controle e
afericdo da qualidade dos servigos.

12.2. Sera indicada retengédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, quando constatado que a contratada:

a) nado produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas;
c) deixou de utilizar os recursos humanos, materiais e operacionais exigidos para a execugdo do
servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante verificagdo
sumaria da execugdo, para posterior afericdo de conformidade com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

12.4. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da qualidade, da regularidade da execugao
dos servicos e da documentacao exigida, no prazo previsto contratualmente.

12.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da

liquidacdo da despesa, observadas as exigéncias legais e contratuais.
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12.6. A liquidagao ficara condicionada a apresentagao da nota fiscal ou documento equivalente,
acompanhada da documentacdo comprobatéria da regularidade fiscal, trabalhista e da execugéo
contratual, bem como dos documentos relacionados as obrigagbes trabalhistas dos empregados
alocados, quando exigiveis.

12.7. Havendo erro na nota fiscal, inconsisténcia documental ou circunstancia que impegca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até o saneamento da pendéncia, sem 6nus
para a Administragao.

12.8. O pagamento sera realizado por ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pela contratada.

13. DA REPACTUAGAO

13.1. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengéo do equilibrio econémico-financeiro,
apos o interregno minimo de 1 (um) ano, mediante solicitagdo da contratada, observadas as regras
da Lei n° 14.133/2021 e da legislagédo correlata aplicavel aos contratos de servigos continuos com
dedicagao exclusiva de mao de obra.

13.2. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional, o
interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada.

13.3. Para os custos decorrentes do mercado, o interregno minimo sera contado a partir da data da
apresentagao da proposta.

13.4. A repactuacgao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observando-
se a anualidade e a distingao entre custos de méao de obra e custos decorrentes do mercado.

13.5. Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da mao de obra, a contratada devera
comprovar a variagdo dos custos por meio de planilha de custos e formagdo de pregos,
acompanhada do novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

13.6. Quando a repactuacgéo solicitada se referir aos custos decorrentes do mercado, o reajustamento
sera apurado mediante aplicacdo do indice previsto no edital e no contrato, ou outro que venha a
substitui-lo, na forma da legislagéo aplicavel.

13.7. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei ou de instrumento coletivo de trabalho.
13.8. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia contratual e antes de
eventual prorrogagao ou encerramento do contrato, sob pena de preclusdo, ressalvadas as hipoteses
legalmente admitidas.

13.9. A repactuacéao de precgos sera formalizada por apostilamento, quando cabivel.
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14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

14.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

14.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

14.2. Regime de execugao

14.2.1. O regime de execugdo do contrato sera EMPREITADA POR PREGO UNITARIO.

14.3. Exigéncias de habilitagao

14.3.1. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.3.1.1. Habilitagao juridica

14.3.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

14.3.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.3.1.1.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio oficial
competente;[

14.3.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

14.3.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;
14.3.1.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.3.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no registro onde tem sede a matriz;

14.3.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

14.3.1.1.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

14.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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14.3.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

14.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

14.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da legislagéo
aplicavel;

14.3.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

14.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante apresentagdo de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
14.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006 estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, quando cabivel;

14.3.1.2.9. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
14.3.1.3. Qualificagdo econdmico-financeira

14.3.1.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida sua participagao na licitagdo, ou de
sociedade simples;

14.3.1.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

14.3.1.3.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

14.3.1.3.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

14.3.1.3.3.2. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

14.3.1.3.3.3. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital — ECD ao Sped,;
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14.3.1.3.3.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), sera exigido, para fins
de habilitagdo, patriménio liquido minimo correspondente a 10% do valor total estimado da
contratagao.

14.3.1.3.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
14.3.1.3.3.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

14.3.1.4. Qualificagao técnica

14.3.1.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

14.3.1.4.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil, quando cabivel.

14.3.1.4.3. Comprovagédo de aptiddo para execugao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagado, por meio da apresentagéo de
certidao(6es) ou atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
demonstre(m) a execucdo satisfatéria de servigos terceirizados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, compativeis com os servicos de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria, copeiro,
motorista e recepcionista, ou servigos correlatos de apoio administrativo e operacional.

14.3.1.4.4. Considerar-se-a pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, a
comprovagao da prestagdo de servigos terceirizados continuados com dedicagdo exclusiva de mao
de obra, admitido o somatério de atestados, desde que suficiente para demonstrar experiéncia
anterior compativel com o vulto e a complexidade do objeto, observado o principio da
proporcionalidade.

14.3.1.4.5. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, quando solicitado pela Administragcao, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

14.3.1.4.6. Para o posto de motorista, a contratada devera assegurar que os profissionais alocados
possuam Carteira Nacional de Habilitagao valida e compativel com a categoria exigida para conducao
dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Imperatriz/MA, podendo tal comprovacdo ser exigida
por ocasiao da contratagao e do inicio da execugao dos servigos.

14.3.1.4.7. Declaracdo de possuir instalagbes, aparelhamento técnico e pessoal devidamente
treinado, adequados e disponiveis para a realizacao dos servigos objeto desta licitagao.

14.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao aqueles descritos no edital respectivo.
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14.5. As regras de desempate entre propostas sao aquelas discriminadas no edital.

15. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. A estimativa do valor da contratagéo foi elaborada com base em pesquisa de pregos realizada
por meio de consulta a atas de registro de pregos, contratos administrativos e ao sistema Banco de
Precos, mediante levantamento de contratagbes firmadas por outros entes da Administragdo Publica
para objetos semelhantes ao pretendido.

15.2. O valor total estimado da contratagdo corresponde a R$ 2.560.271,52 (dois milhdes, quinhentos
e sessenta mil, duzentos e setenta e um reais e cinquenta e dois centavos), possuindo natureza
meramente estimativa e servindo como referencial maximo para fins de planejamento da contratagao
e da futura licitagao.

15.3. Em razdo da adogdo do Sistema de Registro de Precgos, os valores efetivamente executados
poderdo ser inferiores ao montante estimado, conforme a quantidade de postos que venha a ser

efetivamente contratada ao longo da vigéncia da ata e do contrato.

16. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

16.1. O parcelamento da solugdo ndo se mostra recomendavel, devendo a contratagédo ser realizada
em lote unico, por ser esta a alternativa mais adequada sob a otica da eficiéncia técnica e
administrativa.

16.2. A concentracdo dos servicos em uma Unica contratada tende a facilitar o gerenciamento, a
padronizacao operacional, a fiscalizacdo contratual e a responsabilizacdo pela execu¢do do objeto,
ao passo que a fragmentagdo em multiplos contratos pode acarretar aumento de custos indiretos de
gestéo, duplicidade de rotinas administrativas e maior risco de falhas operacionais.

16.3. A adogao do critério de julgamento por lote Unico, com adjudicagao global, contribui para maior
integracdo entre os servigos de apoio operacional e para melhor atendimento das necessidades

permanentes da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

17. DA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1. A opcéo pelo Sistema de Registro de Precos — SRP para a presente licitagdo tem como um de
seus fundamentos a economicidade, pois, diferentemente da licitagdo convencional, ndo ha o
compromisso de contratagdo imediata e integral dos quantitativos estimados.

17.2. O SRP constitui instrumento adequado de gestao quando as demandas sao incertas, frequentes
ou de dificil mensuragéo exata, como ocorre no presente caso.

17.3. Em consonancia com a Resolugdo n® 001/2024 e com o Decreto Federal n° 11.462/2023,
mostra-se viavel a realizagao de licitacdo sob o regime de Registro de Precos para servigcos comuns,

a serem contratados de forma futura, eventual e parcelada.
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17.4. O SRP proporciona otimizagdo dos processos de contratagdo, maior flexibilidade administrativa,
melhor aderéncia entre a contratacdo e a necessidade real do érgao, racionalizagdo da despesa

publica e maior agilidade nas futuras contratagdes.

18. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

18.1. Face o exposto e em observancia ao que aduz o inciso 1l do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e
Art. 7°, inciso IX da IN 40/2020 da SEGES a contratacao dos servigos fora prevista no Plano Anual de
Contratagoes.

18.2. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada ensejara a
aplicacdo das sang¢des administrativas cabiveis, nos termos da Lei n° 14.133/2021, do edital e do
contrato, observados o contraditério e a ampla defesa.

19.2. As sangbes poderao incluir adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragéo
de inidoneidade, conforme a gravidade da infragédo e os prejuizos causados a Administragao.

19.3. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, fundiarias ou
contratuais podera ensejar, ainda, retencdo de pagamentos, glosas, rescisdo contratual e ado¢ao das

demais medidas legalmente cabiveis.

20. DA VEDAGAO A ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

20.1. Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo por 6rgaos ou
entidades nao participantes, vedada, portanto, a figura do “carona”, em razado das particularidades do
objeto, da necessidade de gestéo direta dos quantitativos estimados, da vinculagdo da contratagao as
demandas especificas da Camara Municipal de Imperatriz/MA e da conveniéncia administrativa no

controle da execugao dos servigos continuos com dedicagao exclusiva de mao de obra.

21. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

21.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante vencedor sera convocado para assinar a Ata de
Registro de Pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidas no edital, sob pena de decadéncia do
direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

21.2. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado de sua assinatura, podendo
ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, nos termos da

legislagéo aplicavel ao Sistema de Registro de Precos.
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21.3. A existéncia de pregos registrados n&o obriga a Administragdo a contratar, facultando-se a
realizagdo de contratagdo especifica, assegurada, contudo, a preferéncia ao fornecedor registrado
em igualdade de condigdes.

21.4. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada por intermédio de instrumento
contratual, nota de empenho, ordem de servigo ou outro instrumento habil, conforme o caso.

21.5. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos registrados, nas
hipéteses legalmente admitidas e observadas as disposigbes do edital, da ata e da legislagdo de

regéncia.

22. DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Ap6s a homologacgao da licitagdo, poderao ser registrados em cadastro de reserva os licitantes
que aceitarem cotar os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a ordem de
classificagéo, nos termos da legislagao aplicavel.

22.2. O cadastro de reserva sera utilizado nas hipéteses de cancelamento do registro do fornecedor
vencedor, recusa em assinar o contrato ou nas demais situagdes previstas no edital e na legislagédo
aplicavel.

22.3. A convocagdo dos integrantes do cadastro de reserva dependera da comprovagdo de
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo e da compatibilidade da proposta com as exigéncias da

contratagao.

23. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
23.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo gerenciador quando o fornecedor:

a) descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

b) nao retirar a nota de empenho, ndo assinar o contrato ou ndo aceitar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa razoavel;

€) ndo aceitar manter seu preco registrado, nas hipéteses previstas na legislacéo;

d) sofrer sangao impeditiva ou declaragéo de inidoneidade, nos termos da legislacéo aplicavel.

23.2. O cancelamento do registro nas hipéteses previstas neste item sera formalizado por despacho
do 6rgao gerenciador, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

23.3. O cancelamento dos pregos registrados podera ocorrer, total ou parcialmente, nas seguintes
hipoteses:

a) por razéo de interesse publico devidamente justificada;

b) a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior;

¢) quando n&o houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses legalmente admitidas.
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24. DAS PENALIDADES RELATIVAS A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

24.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara a aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital, no contrato e na legislagéo de regéncia.

24.2. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva que, regularmente
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

24.3. Compete ao 6rgao gerenciador a aplicagédo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na Ata de Registro de Precgos, ressalvadas as hipéteses em que a infragédo disser respeito a
execucao contratual especifica, caso em que a competéncia sera da autoridade responsavel pela
contratagao derivada.

25. DA CLAUSULA ANTICORRUPGAO E DE INTEGRIDADE

25.1. As partes declaram conhecer e cumprir, em todos os seus termos, os principios e regras
previstos na legislagdo brasileira de prevencdo e combate a corrupgdo, em especial a Lei n°
12.846/2013, comprometendo-se a observar, no dambito da execucdo do contrato e da ata de registro
de pregos, os mais elevados padrées de ética, probidade, legalidade e integridade administrativa.
25.2. A contratada declara que nao ofereceu, ndo prometeu, ndo autorizou e nao oferecera,
prometera ou autorizara, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou a terceiro a
ele relacionado, nem praticara qualquer ato destinado a fraudar, frustrar ou comprometer o carater
competitivo do procedimento licitatério ou a execugéo contratual.

25.3. A contratada compromete-se a adotar condutas compativeis com a prevencgao de fraudes e atos
lesivos a Administragdo Publica, abstendo-se de praticas que atentem contra o patrimdnio publico, os
principios da Administracdo Publica ou os compromissos assumidos neste processo de contratagao.
25.4. A contratada devera comunicar imediatamente a Administragdo qualquer situagao, fato ou
indicio de irregularidade, solicitacdo de vantagem indevida, tentativa de interferéncia ilicita ou
ocorréncia que possa configurar violagdo as normas anticorrupgéo e de integridade relacionadas ao
procedimento licitatério, a ata de registro de precos ou ao contrato.

25.5. O descumprimento desta clausula, sem prejuizo das demais consequéncias civis,
administrativas e penais cabiveis, podera ensejar a aplicagcdo de san¢des administrativas, a rescisao
contratual, o cancelamento do registro de pregos e a instauracdo dos procedimentos de
responsabilizagao pertinentes.

25.6. A contratada declara, ainda, ter ciéncia de que a pratica de atos lesivos a Administragdo Publica
podera sujeita-la a responsabilizagdo objetiva administrativa e civil, nos termos da legislacao
aplicavel, sem prejuizo da responsabilizagao individual de seus dirigentes, empregados, prepostos ou

terceiros envolvidos.
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26. DAS DISPOSIGOES FINAIS
26.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento nas informagbes constantes do
Estudo Técnico Preliminar e adaptado ao padrao de contratagdo adotado pela Camara Municipal de
Imperatriz/MA para servigos continuos com dedicagéo exclusiva de mao de obra.
26.2. Integram a futura contratagdo, para todos os fins, o edital, a ata de registro de precos, o
contrato, a planilha de custos e formagao de precos, as convengdes coletivas aplicaveis, as ordens
de servigo e os demais anexos do processo administrativo.
26.3. Os casos omissos serao resolvidos com fundamento na legislagéo aplicavel, nos principios da
Administragao Publica e nas clausulas do edital e do contrato.

Imperatriz/MA, 29 de junho de 2026

Danyelle Walkiria Flor da Conceigao
Diretora do Departamento Administrativo e Atividades Complementares
Portaria n® 001/2025
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ETP n° 011/2026 — DAAC/CMI

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacdo de solugdo que melhor atendera a necessidade descrita abaixo.
O objetivo principal é identificar a necessidade e verificar no mercado a melhor solugéo para supri-la,
em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

Este documento visa auxiliar o Departamento Administrativo e Atividades Complementares
no planejamento da contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuos
terceirizados de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro e motorista, a
serem executados com dedicagao exclusiva de mao de obra, para atendimento das necessidades
permanentes da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

Ademais, como documento constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratagao,
este instrumento tem por finalidade caracterizar o interesse publico envolvido, identificar a melhor
solugdo dentre as possiveis e analisar os cenarios para o atendimento da demanda constante do
Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD n° 034/2026 — DAAC/CMI, Processo Administrativo
n° 033/2026, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica da solugdo identificada,
fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo Termo de Referéncia, caso se
conclua pela viabilidade da contratagao.

1. INFORMAGOES BASICAS

1.1. Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestacédo de servicos continuos terceirizados
de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro e motorista, a serem
executados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, para atendimento das necessidades
permanentes da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

1.2. Modalidade de licitagdo a ser adotada: Pregao, na forma eletrénica.

1.3. Critério de julgamento: Menor preco.

1.4. Critério de adjudicacao: Global.

1.5. Registro de precos: Recomenda-se a adogéo do Sistema de Registro de Precos para a presente
contratacado, tendo em vista que, embora a necessidade administrativa seja continua e permanente,
os quantitativos efetivamente a serem contratados ndo podem ser definidos pela Administracdo, a
priori, com exatidao, pois dependerdo das demandas concretas que surgirem ao longo da vigéncia da
ata e do futuro instrumento contratual.

A utilizagcdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequada quando a Administragdo
necessita contratar servicos de forma futura e sucessiva, sem a obrigacdo de fixar, desde logo,
quantitativos exatos e imutaveis, permitindo que a contratagao ocorra de forma parcelada e conforme

a efetiva necessidade do 6rgao.
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No caso concreto, a adogéo do registro de precos revela-se conveniente, pois possibilita & Camara
Municipal de Imperatriz/MA maior flexibilidade para dimensionar os postos de trabalho efetivamente
necessarios ao longo da execugédo administrativa, evitando contratagdes em quantitativos superiores
a demanda real e favorecendo maior aderéncia entre a contratagdo e a necessidade publica
efetivamente verificada.

Além disso, o modelo se mostra compativel com a natureza dos servigos pretendidos, que sao
continuos, comuns e remunerados por unidade de medida, mediante postos de trabalho,
circunstancia que reforga a adequagado da futura contratagdo por meio de pregao eletrbnico para
registro de precos, com adjudicagdo nos termos a serem definidos no edital e no Termo de
Referéncia.

Dessa forma, conclui-se ser juridicamente viavel e administrativamente recomendavel a adog¢do do
Sistema de Registro de Precos, cabendo ao Termo de Referéncia estabelecer os quantitativos
estimados, sem prejuizo de que as contratagbes decorrentes sejam formalizadas conforme as
necessidades efetivas da Administracdo, observada a disponibilidade orgcamentaria e as condigbes
estabelecidas na ata de registro de pregos.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. Para a contratagao:

A contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos continuos terceirizados de auxiliar
de servicos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro e motorista revela-se necesséria para
assegurar o regular funcionamento das atividades administrativas, legislativas e institucionais da
Camara Municipal de Imperatriz/MA.

Os servigos pretendidos possuem natureza acessoria, instrumental e complementar as competéncias
institucionais do Poder Legislativo Municipal, ndo se confundindo com a atividade-fim legislativa, mas
constituindo suporte indispensavel a continuidade do servigo publico e ao adequado desenvolvimento
das rotinas administrativas da Casa.

Os servicos de auxiliar de servigos gerais sdo essenciais a limpeza, higienizacédo, conservagéo e
organizacdo dos ambientes internos e externos da Cémara, contribuindo para a salubridade dos
espacos, a preservagao do patriménio publico e a manutengao de ambiente adequado ao trabalho e
ao atendimento da populagéao.

Os servicos de agente de portaria diurno e noturno s&o imprescindiveis ao controle de acesso,
recepgao, orientagdo de visitantes, fiscalizagdo da entrada e saida de pessoas e acompanhamento
da movimentagéo nas dependéncias da Camara, reforgando a seguranca institucional, a organizagéo
do espacgo e a protegao do patrimbnio publico.

Os servicos de copeiragem prestam apoio relevante as rotinas administrativas e institucionais,
especialmente durante sessdes legislativas, reunides, audiéncias publicas, recepg¢ao de autoridades,
eventos oficiais e atendimento interno, viabilizando adequado suporte logistico as atividades da

Camara.
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Os servigcos de motorista, por sua vez, atendem as demandas permanentes de transporte institucional
de pessoas, documentos, expedientes, materiais e apoio logistico as atividades oficiais da Camara
Municipal, assegurando mobilidade administrativa, cumprimento de agendas e maior eficiéncia
operacional.

Urge esclarecer que a interrupgcdo desses servigos comprometeria o regular funcionamento da
Administracao, a conservagao dos ambientes institucionais, o controle de acesso as dependéncias do
o6rgao, o apoio de copa e a mobilidade administrativa, circunstancia que evidencia a natureza
continua da contratagéo.

A terceirizagdo apresenta-se como medida adequada sob a o6tica da eficiéncia administrativa, pois
permite a Camara concentrar sua atuagdo nas atividades institucionais préprias, transferindo a
execugao material das atividades acessorias a empresa especializada, com organizagédo técnica,
padronizacdo da execugao e melhor estruturagéo da fiscalizagao contratual.

Assim, a contratacdo almejada se justifica pela necessidade concreta, atual e continuada de
assegurar condigbes operacionais minimas ao pleno funcionamento da Camara Municipal de
ImperatrizZ;MA, em beneficio da continuidade, regularidade e eficiéncia dos servigos publicos
prestados.

Considerando, ainda, que embora a necessidade dos servigos seja permanente, os quantitativos
efetivamente demandados pela Administragdo poderao variar ao longo do tempo, mostra-se
recomendavel a adogao do Sistema de Registro de Precos, de modo a permitir contrata¢des futuras e
parceladas, conforme a necessidade concreta do 6rgdo, com maior flexibilidade administrativa,
racionalizacdo da despesa e melhor adequagao entre a demanda real e a execugao contratual.”

2.2. Previsao no Plano Anual de Contratacgées:

Face o exposto e em observancia ao que dispde o art. 18, § 1° Il, da Lei n° 14.133/2021, a
contratacado pretendida esta em conformidade com os ditames legais, uma vez que encontra previsao
no Plano Anual de Contratagdes da Camara Municipal de Imperatriz/MA para o exercicio de 2026.

No caso concreto, a necessidade dos servigos terceirizados de apoio operacional foi identificada
como demanda concreta, atual e indispensavel 8 manutengédo do funcionamento regular da estrutura
administrativa da Camara, de modo que a auséncia de atendimento podera comprometer a rotina
administrativa, a seguranca institucional, a preservag¢do do patrimdnio publico e a continuidade das
atividades legislativas e de apoio.

Dessa forma, considerando que a contratagdo consta originariamente do Plano Anual de
Contratagdes, a continuidade do procedimento de contratagdo mostra-se juridicamente possivel.

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Sugere-se como requisitos da contratagao:

A contratagdo devera recair sobre empresa especializada na prestagdo de servigos continuos com

dedicagao exclusiva de méao de obra, apta a disponibilizar profissionais para os postos de auxiliar de
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servigos gerais, agente de portaria diurno, agente de portaria noturno, copeiro e motorista, em
quantitativos compativeis com a necessidade da Administracao.

A contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria a execugcao dos servigos, bem como
uniformes, equipamentos, utensilios, instrumentos e demais insumos indispensaveis ao fiel
cumprimento do contrato, especialmente um aparelho para o controle eletrénico de ponto dos
colaboradores, a ser instalado nas dependéncias da CMI as expensas da contratada, na forma a ser
detalhada no Termo de Referéncia.

Os servicos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Imperatriz/MA, bem como
em outros locais vinculados as atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal, desde que
previamente indicados pela Administragcdo, sempre no ambito do Municipio de Imperatriz/MA.

O prazo inicial de vigéncia contratual devera ser de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, admitida a prorrogacédo, observadas as disposicbes legais aplicaveis, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administracédo e atendidos os requisitos legais pertinentes.

Os servicos serdo prestados de forma continua, mediante disponibilizacdo de postos de trabalho,
conforme a necessidade administrativa e as rotinas da Camara Municipal, devendo o detalhamento
operacional constar do Termo de Referéncia e do instrumento contratual.

A empresa a ser contratada devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econémico-
financeira e qualificagdo técnica compativel com o objeto, especialmente mediante apresentacdo de
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
demonstrando experiéncia anterior na execucao de servigos semelhantes ao objeto da contratacéo.
Recomenda-se, para fins de qualificacdo técnica, a exigéncia de comprovagéo de experiéncia minima
compativel com o vulto da contratagdo, admitido o somatdério de atestados, observada a
proporcionalidade em relagdo a complexidade do objeto e a necessidade de garantir execugao
satisfatoria dos servigos.

Os profissionais alocados deverao possuir perfil compativel com as atribuigdes de cada posto,
observando-se, no minimo, aptiddo para limpeza, conservagdo, higienizacdo e organizagado de
ambientes, no caso dos auxiliares de servigos gerais; capacidade de atendimento ao publico, controle
de acesso, comunicagdo adequada e postura compativel com a fung¢do, no caso dos agentes de
portaria; aptiddo para atividades de apoio de copa, organizagcédo e atendimento institucional, no caso
dos copeiros; e habilitagdo valida e compativel com a categoria do veiculo, além de experiéncia e
conduta adequada ao servigo publico, no caso dos motoristas.

A contratada devera observar integralmente a legislagao trabalhista, previdenciaria, de saude e
segurancga do trabalho, providenciando o pagamento regular de salarios, beneficios e encargos, bem
como o fornecimento de uniformes e equipamentos de protegao individual, quando necessarios.

3.2. Critérios e praticas de sustentabilidade:

A contratada devera adotar praticas de gestdo voltadas ao uso racional de agua, energia elétrica,

materiais de consumo e demais recursos empregados na execugao dos servicos.
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Nos servicos de limpeza e conservagdo, deverdo ser priorizados, sempre que técnica e
economicamente viaveis, materiais e produtos menos agressivos ao meio ambiente, observadas as
normas aplicaveis.

A contratada devera orientar seus empregados quanto a segregacao ade3quada de residuos, a
prevengao de desperdicios, ao respeito as normas de saude e segurancga do trabalho e a observancia
de condutas ambientalmente responsaveis no ambiente institucional.

3.3. Da vigéncia contratual:

Admitida a necessidade de execucgéo indireta e reconhecida a natureza continua do objeto, sugere-se
a celebragéo de instrumento formal de contrato com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, prorrogavel
na forma da lei, desde que demonstrada, em cada prorrogacdo, a vantajosidade para a
Administracdo, a existéncia de créditos orgamentarios € a manutengido das condi¢des que
justificaram a contratacao.

3.4. Modelo de execugao do objeto:

Os servigos serdo prestados mediante alocacdo de postos de trabalho, em jornadas e escalas a
serem definidas no Termo de Referéncia, observadas as peculiaridades de cada categoria
profissional e as necessidades da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

3.5. Subcontratagao:

Nao sera permitida a subcontratagédo total do objeto, admitindo-se apenas hipdtese excepcional de
subcontratacao parcial, se houver previsao expressa no Termo de Referéncia e desde que nao recaia
sobre o nucleo central da execugao contratual.

3.6. Requisitos de pessoal:

Para execugdo dos servigos, somente serdo aceitos profissionais com qualificacdo e perfil
compativeis com as atribuigdes inerentes a cada posto, observadas as exigéncias legais, trabalhistas,
técnicas e de habilitagao profissional que forem aplicaveis a cada categoria.

3.7. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

A habilitacdo dos interessados deverd compreender a documentacao relativa a habilitagcao juridica,
qualificacéo técnica, qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e trabalhista, regularidade
perante as Fazendas Publicas competentes, além do cumprimento do disposto no artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao Federal.

Considerando que a contratagcdo de empresa sem experiéncia pode comprometer a qualidade dos
servigos executados, recomenda-se que seja exigida, para fins de comprovagdo da capacidade
técnica, a apresentagao de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado que comprovem experiéncia na execugao de objeto semelhante ao da contratagéo.
4. DO REGIME DE EXECUGAO

A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco unitario,

considerando que a remuneragdo ocorrera de acordo com os postos de trabalho efetivamente
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contratados, implantados e mantidos durante a execugao, conforme quantitativos estimados e efetiva
necessidade administrativa.

Tal regime revela-se o mais adequado a natureza do objeto, especialmente porque os quantitativos a
serem demandados pela Administragdo ndo podem ser previamente definidos de forma exata e
definitiva, recomendando-se, por isso, a utilizagdo de solugdo que permita maior aderéncia entre o
encargo efetivamente executado e a correspondente remuneragao contratual.

A adocdo da empreitada por prego unitario, em harmonia com o Sistema de Registro de Precos,
favorece o controle administrativo, a medigdo adequada dos servigos efetivamente demandados e a
racionalizagcdo da despesa publica, evitando pagamentos dissociados da necessidade concreta do
orgao.

5. DO PROCEDIMENTO PARA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa dos quantitativos de postos de trabalho constantes deste Estudo Técnico Preliminar foi
elaborada em conformidade com o dever de planejamento, motivagao, eficiéncia, economicidade e
atendimento ao interesse publico que rege as contratagées administrativas, nos termos do art. 5° da
Lei n°® 14.133/2021, bem como em observancia a finalidade do estudo técnico preliminar, definida no
art. 6°, inciso XX, e ao conteudo da fase preparatéria previsto no art. 18, § 1°, da referida Lei. Nessa
perspectiva, a definicdo dos quantitativos ndo decorre de mera projecdo abstrata, mas de
levantamento administrativo concretamente realizado pela unidade requisitante, com base na
necessidade publica identificada e na realidade estrutural, funcional e operacional da Camara
Municipal de Imperatriz.

Para a formacao da estimativa, foram considerados, de maneira integrada, os seguintes elementos: a
estrutura fisica atualmente existente; o fluxo diario de circulagdo de vereadores, servidores,
colaboradores, prestadores de servicos e usuarios externos; a realizagdo de sessdes legislativas,
audiéncias publicas, reunides, solenidades e demais eventos institucionais; a natureza continua das
rotinas administrativas de apoio; e, ainda, a expanséo fisica da sede da Camara Municipal em razao
da obra de reforma e ampliagdo atualmente em andamento. Assim, a estimativa foi construida a partir
de elementos objetivos e verificAveis, em consonancia com a exigéncia legal de que a contratacéo
seja precedida de adequada demonstragdo da necessidade administrativa e da solugdo apta a
atendé-la.

No que concerne aos servicos de auxiliar de servigos gerais, registra-se expressamente que a
Camara Municipal de Imperatriz dispde, na presente data, de apenas 4 (quatro) servidores efetivos
investidos no cargo de Auxiliar de Servigcos Gerais - ASG, quantitativo este insuficiente para
assegurar, com regularidade, continuidade e padrdo satisfatério de eficiéncia, a execugdo das
atividades de limpeza, higienizagcdo, conservacdo e organizacdo dos ambientes institucionais
atualmente existentes, sendo ainda mais insuficiente diante da ampliagao fisica em curso. A
insuficiéncia do quadro préprio de ASG foi aferida considerando-se ndo apenas a demanda atual,

mas também a necessidade administrativa prospectiva, objetivamente identificavel, decorrente da
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reforma e ampliagdo do prédio da Camara Municipal, a qual resultard em aumento relevante dos
espagos fisicos a serem atendidos, inclusive com previsdo de aproximadamente 21 (vinte e um)
banheiros, além de novas salas, gabinetes, areas de circulagdo e outros ambientes institucionais.

No tocante aos postos de agente de portaria diurno e agente de portaria noturno, a estimativa
quantitativa foi formulada com base na necessidade de controle e acompanhamento dos acessos a
Camara Municipal de Imperatriz, considerados o fluxo ordinario de entrada e saida de pessoas, o
atendimento ao publico, a circulacado interna de servidores, vereadores, prestadores de servigos e
usuarios externos, bem como a ampliagdo da area fisica da sede em decorréncia da reforma em
andamento. Com a expanséo predial, havera incremento dos pontos de acesso, da movimentagao
interna e da necessidade de cobertura operacional dos servigos de portaria, circunstancia que
justifica a previsdo estimada de 6 (seis) postos de agente de portaria diurno e 5 (cinco) postos de
agente de portaria noturno, sem prejuizo de que a efetiva contratagdo observe, em cada momento, a
real necessidade administrativa.

Quanto aos postos de motorista, a estimativa de 5 (cinco) postos decorre da constatagcdo de que a
Camara Municipal dispde atualmente de 3 (trés) veiculos em sua frota, os quais demandam condugao
regular para atendimento das rotinas institucionais. Todavia, a definigdo do quantitativo estimado nao
se limitou ao numero de veiculos atualmente existentes, tendo sido também considerados a
possibilidade de organizagdo de escalas de trabalho, a necessidade de cobertura de afastamentos,
substituicbes e eventual ampliagdo transitéria da demanda, bem como a ocorréncia de atividades
excepcionais, deslocamentos simultdneos, apoio logistico a eventos, sessdes externas, diligéncias
administrativas e outras situacdes correlatas que possam exigir maior disponibilidade operacional.
Por essa razdo, mostrou-se prudente e tecnicamente justificavel a previsdo referencial de 5 (cinco)
postos, especialmente em se tratando de contratagdo estruturada sob o Sistema de Registro de
Precos.

No que se refere aos postos de copeiro e recepcionista, bem como ao reforgo quantitativo dos postos
de auxiliar de servigos gerais, a estimativa adotada também decorre da ampliagdo dos espacos
fisicos e do aumento da dindmica administrativa e institucional da Camara Municipal em razéo da
obra de reforma e ampliagdo em andamento. A expansao da estrutura predial tende a repercutir
diretamente no incremento das necessidades de apoio operacional, atendimento interno e externo,
suporte as sessodes legislativas, reunides, audiéncias publicas, solenidades, recepcao de autoridades
e demais eventos oficiais, de modo que os quantitativos estimados foram projetados para assegurar
capacidade operacional compativel com esse cenario de crescimento estrutural e funcional.

Importa consignar, ademais, que os quantitativos indicados neste item possuem natureza estimativa,
referencial e n&o vinculante para contratacdo integral imediata, destinando-se ao adequado
planejamento da contratacdo, a instrucdo da fase preparatéria, a formacgéo da futura ata de registro
de pregos e a demonstracdo da compatibilidade entre a necessidade administrativa e a solugéo

contratual escolhida. Isso porque a modelagem da contratagdo mediante Sistema de Registro de
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Precos mostra-se adequada ao caso concreto, justamente em razdo de a Administragdo necessitar
de flexibilidade para contratar os postos de trabalho de forma futura, eventual e parcelada, conforme
as necessidades efetivamente verificadas ao longo da vigéncia da ata e do futuro contrato.
Assim, embora os quantitativos estimados reflitam o cenario atual e prospectivo da Camara Municipal
de Imperatriz, marcado pela insuficiéncia da estrutura propria de apoio, pela inexisténcia de quadro
efetivo correspondente para algumas fungdes e pela ampliagao fisica do prédio institucional, a efetiva
contratagdo dos postos dependera da conveniéncia administrativa, da disponibilidade orgamentaria e
da necessidade concreta a ser verificada em cada momento da execugcdo. Em outros termos, a
adocédo do Sistema de Registro de Pregos permite que a Administragdo somente contrate os postos
efetivamente necessarios, evitando contratagbes superiores a demanda real e assegurando maior
racionalidade na gestado da despesa publica.
Registre-se, ainda, que a presente estimativa guarda coeréncia com a disciplina do termo de
referéncia prevista no art. 6°, inciso XXIIl, da Lei n® 14.133/2021, segundo a qual os quantitativos e a
fundamentacdo da contratagdo devem ser suportados pelos estudos técnicos preliminares
correspondentes. Assim, a memoria légica aqui consignada tem por finalidade demonstrar, de forma
expressa, que os quantitativos estimados resultam da conjugagédo entre a insuficiéncia do quadro
préprio existente, a inexisténcia de servidores efetivos para as demais fungbes, a ampliagdo da
estrutura predial, a continuidade das necessidades administrativas e a adog&o de solugéo contratual
apta a assegurar eficiéncia operacional e racionalidade na gestao da despesa publica.
Diante do exposto, conclui-se que a estimativa das quantidades constante deste item atende aos
parametros da Lei n® 14.133/2021, encontra-se devidamente motivada em elementos concretos e
verificaveis da realidade administrativa da Camara Municipal de Imperatriz e se revela proporcional,
razoavel, tecnicamente justificavel e juridicamente compativel com a futura contratagéo pretendida.
Apds a consolidagdo dos elementos acima expostos, estima-se, nesta fase de planejamento, a
necessidade inicial dos seguintes postos de trabalho, em quantitativos meramente referenciais,
passiveis de confirmacdo, ajuste, redugdo ou ampliacdo quando da elaboragdo do Termo de
Referéncia, observada sempre a necessidade efetiva da Administragao:

e Auxiliar de Servigos Gerais: 08 postos

e Copeiro: 06 postos

e Motorista: 05 postos

e Agente de Portaria Diurno: 06 postos

e Agente de Portaria Noturno: 05 postos

e Recepcionista: 04 postos
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Analise das solucgoes:
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Consultando-se os modelos utilizados por outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica, bem
como as praticas usualmente adotadas para a execucdo de servigos terceirizados de apoio
operacional, identificaram-se alternativas para atendimento da necessidade administrativa em exame.
A primeira alternativa consistiria na execugédo direta dos servigos pela propria Administragao,
mediante criacdo de cargos efetivos e realizagdo de concurso publico. Embora proporcione maior
autonomia formal, essa solugdo mostra-se inadequada no curto e médio prazo, pois exige
providéncias legislativas e administrativas especificas, amplia permanentemente a estrutura de
pessoal e ndo se revela a mais eficiente diante da natureza acessoéria dos servigos.

A segunda alternativa corresponderia a contratacdo fracionada e independente de servigos
especificos, mediante ajustes distintos para limpeza, portaria, copa e transporte. Essa solugéo,
embora possivel em tese, tende a ampliar a complexidade administrativa, multiplicando contratos,
rotinas de fiscalizagéo, riscos de desarticulagdo operacional e custos indiretos de gestao.

A terceira alternativa consiste na contratagcdo unificada de empresa especializada na prestagédo de
servigos continuos terceirizados, com dedicagao exclusiva de mao de obra, abrangendo os postos de
auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro e motorista. Essa alternativa
apresenta-se como a mais adequada, por concentrar a execugdo em uma Unica contratada, favorecer
a padronizagdo dos procedimentos, facilitar a fiscalizagdo, racionalizar a gestdo contratual e
assegurar atendimento integrado as necessidades da Camara Municipal.

6.2. Identificagao da solugao:

A solucao identificada consiste na abertura de processo licitatério, na modalidade pregdo, em sua
forma eletronica, para Sistema de Registro de Precos, visando ao registro formal de precos para
futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos
terceirizados de auxiliar de servigcos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro, motorista e
recepcionista, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, para atendimento das necessidades da
Céamara Municipal de Imperatriz/MA.

A opcéo pelo registro de precos decorre da impossibilidade de definicdo prévia e exata dos
quantitativos efetivamente necessarios ao longo do periodo de atendimento da demanda
administrativa, razdo pela qual se mostra mais eficiente registrar precos e contratar os postos de
trabalho de forma parcelada, conforme as necessidades concretas do érgao.

Trata-se, portanto, de solugdo que concilia planejamento, flexibilidade administrativa, economicidade
e maior aderéncia entre a contratagdo e a demanda real, permitindo melhor gestdo da despesa
publica e do atendimento operacional necessario ao funcionamento da Casa Legislativa.

6.3. Pesquisa de mercado:

Para realizar a pesquisa de mercado e a definicdo dos pregos, foram verificados pregos publicos
decorrentes de contratagdes similares firmadas com a CMI, bem como por outros entes da
Administragcao Publica, incluindo ainda consulta ao sistema Banco de Precgos, o qual permitiu localizar

contratos administrativos pertinentes a objetos semelhantes ao pretendido.
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A pesquisa considerou referéncias publicas compativeis com a natureza dos servigos continuos
terceirizados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, especialmente contratacbes voltadas a
servigos de apoio operacional, de modo a permitir a obtengdo da média dos valores praticados no
ambito da Administragao Publica.

Os documentos relativos a pesquisa de precos estdo em anexo a este ETP e serviram de suporte a
formacgao da estimativa de custos da contratacéo.

6.4. Analise comparativa de custos:

A solugéo identificada apresentou viabilidade econémica a vista da pesquisa de mercado realizada,
tendo a estimativa de precos sido formada a partir da média dos valores obtidos em sede de atas de
registro de pregos e contratos, bem como pelo sistema Banco de Pregos, mediante referéncias
extraidas de contratos firmados por outros entes da Administragdo Publica para execugdo de objetos
semelhantes.

7. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta abrange a realizacdo de licitagdo para Sistema de Registro de Precgos, destinada
ao registro formal de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos comuns e continuos, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, mediante
disponibilizagdo de postos de trabalho de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno,
agente de portaria noturno, copeiro, motorista e recepcionista.

A contratada sera responsavel pela disponibilizagdo da mao de obra necessaria, pelo fornecimento
de uniformes, equipamentos e utensilios indispensaveis a execugdao dos servigos, especialmente
controle de ponto eletrénico, bem como pela gestdo administrativa dos empregados vinculados a
execucgao contratual, sem prejuizo da fiscalizagao a ser exercida pela Administragéo.

Os servigos serdo contratados de forma futura, eventual e parcelada, conforme a necessidade
administrativa efetivamente verificada, observadas as condi¢des, quantitativos estimados, jornadas,
escalas, atribui¢cdes, niveis de servigo e demais exigéncias a serem estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital e na respectiva ata de registro de precos.

A solucédo busca assegurar a limpeza e conservagdo dos ambientes, o controle de acesso as
dependéncias do 6rgdo, o apoio de copa as atividades institucionais, o transporte necessario as
demandas administrativas e o atendimento recepcional, reunindo em uma mesma modelagem
contratual atividades de apoio essenciais ao funcionamento da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO/AGRUPAMENTO DE ITENS

O parcelamento da solugdo nado é recomendavel, devendo optar-se pelo agrupamento dos itens em
lote Unico, por ser a alternativa mais adequada sob a o6tica da eficiéncia técnica e administrativa.

A concentragdo dos servicos em uma Unica contratada tende a facilitar o gerenciamento, a
padronizacdo operacional, a fiscalizagdo contratual e a responsabilizacdo pela execu¢do do objeto,
ao passo que a eventual fragmentacdo em multiplos contratos podera acarretar aumento de custos

indiretos de gestao, duplicidade de rotinas administrativas e maior risco de falhas operacionais.
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Dessa forma, recomenda-se que a contratagdo nao seja parcelada, por ndo se revelar vantajosa para
a Administragéo e por poder representar prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo pretendida busca assegurar a continuidade dos servigcos de apoio operacional
necessarios ao funcionamento da Camara Municipal de Imperatriz/MA, promovendo maior eficiéncia
administrativa, adequacédo dos ambientes institucionais, melhoria das condi¢ées de atendimento ao
publico e suporte logistico as atividades legislativas e administrativas.

Espera-se, como resultados, a manutengdo de ambientes limpos, organizados e salubres, o reforgo
do controle de acesso e da segurancga institucional, o suporte adequado as sessoes, reunides e
eventos por meio dos servigos de copeiragem e o atendimento regular das demandas de transporte
institucional.

Sob a perspectiva administrativa, a solugdo devera proporcionar melhor aproveitamento da estrutura
organizacional da Camara, padronizagdo da execucgao, previsibilidade contratual, racionalizacdo das
rotinas de apoio e maior capacidade de fiscalizacdo do objeto contratado.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. A estimativa do valor da contratagao foi elaborada com base em pesquisa de pregos realizada
por meio de consulta a atas de registro de precos, contratos administrativos e ao sistema Banco de
Precgos, mediante levantamento de contratagbes firmadas por outros entes da Administragdo Publica
para objetos semelhantes ao pretendido neste estudo.

10.2. A metodologia adotada permitiu a identificacdo de referéncias publicas compativeis com a
natureza dos servigos continuos terceirizados com dedicagéo exclusiva de mao de obra, assegurando
maior confiabilidade a formagéo do prego estimado e aderéncia aos valores praticados no mercado
publico.

10.3. A pesquisa considerou parametros extraidos de contratagbes administrativas correlatas,
especialmente aquelas voltadas a prestacdo de servigos terceirizados de apoio operacional,
possibilitando a obtengcdo da média de pregos praticados para fins de definicdo do valor estimado da
futura contratagao.

10.4. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 2.560.271,52 (dois milhdes, quinhentos e
sessenta mil, duzentos e setenta e um reais e cinquenta e dois centavos), correspondente a média
dos precos obtidos a partir das referéncias localizadas junto a atas de registro de precos, contratos
administrativos, sites oficiais e sistema Banco de Pregos, conforme planilha consolidada de formacao

de pregos abaixo:

V. TOTAL V. TOTAL

i menottL | vtotaL | W TOPAL | MENSAL4 | MENSAL5 | V.TOTAL | coo.

ITEM DESCRICAO UND QTD ATA SRP MENSAL 2 ATA SRP CONTRATO | CONTRATO MENSAL 6 MEDIO V. TOTAL

DOS SERVICOS 006/2025 ATA SRP 070/2025 20230606.00 | 20230606.00 | BANCO DE MENSAL ANUAL
001/2025 PF 3/2022-02 3/2022-01 PREGCOS
CONFERE TJ-PI
CcmiI CcMI
AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS: 44 | Posto de
1 (quarenta e | Trabalho 8 37.905,60 28.640,00 33.086,72 52.928,16 38.140,12 457.681,44

quatro) horas
semanais
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COPEIRO: 44
(quarenta e | Posto de
quatro) horas | Trabalho
semanais

6 28.532,58 28.273,62 24.090,54 39.976,14 30.218,22 362.618,64

MOTORISTA: 44
(quarenta e | Posto de
quatro) horas | Trabalho
semanais

5 35.693,70 45.507,10 40.600,40 487.204.80

AGENTE DE

PORTARIA

4 DIURNO: = 44 | Postode | ¢ 3061908 | 49.494,42 | 40.056,75
(quarenta e | Trabalho

quatro) horas

semanais

480.681,00

AGENTE DE
PORTARIA

NOTURNO c/
adicional noturno | Posto de
de 20%: 44 | Trabalho
(quarenta e
quatro) horas
semanais

5 24.071,60 54.057,40 39.064,50 468.774,00

RECEPCIONIST
A: 44 (quarenta e | Posto de
quatro) horas | Trabalho
semanais

4 25.410,72 19.000,12 31.417,08 25.275,97 303.311,64

VALOR TOTAL | 2.560.271,52

10.5. Registra-se, contudo, que o valor acima possui natureza estimativa e corresponde ao referencial
maximo para fins de planejamento da contratacdo e da futura licitagdo para registro de precos, nao
gerando, por si sO, obrigagdo de contratagdo integral de todos os quantitativos estimados pela
Administragao.

10.6. Em se tratando de Sistema de Registro de Pregos, as contratacées decorrentes observarao a
necessidade efetiva do 6rgdo no curso da vigéncia da ata, motivo pelo qual os valores efetivamente
executados poderdo ser inferiores ao montante estimado, a depender da quantidade de postos de
trabalho que venham a ser efetivamente demandados e contratados.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Pelas caracteristicas dos servigos, ndo se vislumbra a necessidade de adequagédo estrutural
relevante do ambiente organizacional para a execugdo do objeto, sem prejuizo de ajustes pontuais
que poderao ser promovidos pela Administracdo ao longo da vigéncia contratual.

Devera ser elaborado o Termo de Referéncia com detalhamento dos postos, jornadas, atribuigdes,
materiais, obrigacdes da contratada e critérios de medigéo e pagamento.

Devera ser juntada aos autos a pesquisa de pregos consolidada e a correspondente planilha
estimativa de custos da contratagao.

Deverdo ser designados formalmente o gestor e o fiscal do contrato, com a devida ciéncia das
atribuigoes.

Recomenda-se a orientacdo prévia dos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo contratual
quanto as peculiaridades dos contratos de servigos continuos com dedicacido exclusiva de méao de
obra, especialmente no tocante ao acompanhamento do cumprimento das obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias e contratuais.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha, em principio, contratagbes correlatas ou interdependentes indispensaveis a viabilizagdo do

objeto, sem prejuizo de a instru¢do processual identificar ajustes acessorios ou complementares
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relacionados ao funcionamento predial, fornecimento de materiais de limpeza, combustiveis,
manutengéo de veiculos ou outras rotinas administrativas da Camara.
13. IMPACTOS AMBIENTAIS
A contratagao devera observar, sempre que aplicavel, critérios e praticas voltados a promog¢ao do
desenvolvimento nacional sustentavel, com incentivo ao uso racional de recursos, redugao de
desperdicios, correta destinagcdo de residuos e adogdo de praticas de trabalho seguras e
ambientalmente responsaveis.
Nos servicos de limpeza e conservagéo, deverdo ser priorizados produtos e rotinas que reduzam
impactos ambientais, desde que compativeis com a eficiéncia da execugdo. Nos demais servigos, a
contratada devera orientar seus empregados quanto a economia de agua, energia, materiais de
consumo e adequada conduta socioambiental no ambiente de trabalho.
14. DECLARAGAO DE VIABILIDADE
A viabilidade da contratacao se justifica, pois ao longo do estudo verificou-se que a solugéo
proposta se mostra mais adequada, econdmica e eficiente para o atendimento da necessidade
apresentada.
XEsta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.
OEsta equipe de planejamento declara inviavel esta contratacdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.
14.1. Aprovacao e assinatura: Em vista das informagdes apresentadas neste documento e
considerando que foram cumpridos todos os requisitos para sua elaboragao, estdo de acordo com as
solugdes os agentes publicos signatarios.
Imperatriz - MA, 29 de junho de 2026

Deivon de Aguiar Santos
Assessor do Departamento Administrativo
Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar
PORTARIA/GRAT/PR n° 001/2025
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PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
(Processo Administrativo n° 033/2026)
ANEXO 1l
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE SERVICO N° ... l...,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
IMPERATRIZ (MA) E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ - MA, pessoa juridica de direito publico interno inscrita no
CNPJ n° 69.555.019/0001-09, com sede na Rua Simplicio Moreira n°® 1185, Centro, Imperatriz - MA,
neste ato representada por seu Presidente Sr. Adhemar Alves de Freitas Junior, brasileiro, casado,
agente politico, doravante denominado CONTRATANTE, e a , pessoa juridica de direito
privado inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede na , doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°
033/2026 e em observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei n° 8.078, de
1990 - Codigo de Defesa do Consumidor e demais legislagdes aplicaveis, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletréonico n° 014/2026, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a prestacdo de servigos continuos terceirizados de
auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro, motorista e recepcionista, a
serem executados com dedicacgao exclusiva de mao de obra, conforme especificagdes e quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo Eletrénico n° 014/2026, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminacao do objeto:

IDENTIFICAGAO

CATSER UND | QTD V. UNT.

ITEM | DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO

1.4. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
1.4.1. O Termo de Referéncia;

1.4.2. O Edital da Licitagao;

1.4.3. A Proposta do contratado;

1.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de doze meses, contados da assinatura do contrato, na
forma do art. 105, da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogaveis por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugéao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e
condigbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagado do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ _ ( )

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sd0 obrigagbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢cdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
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8.8. Cientificar a Procuradoria do Poder Legislativo Municipal para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10. A Administragéo tera o prazo de dois dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de cinco dias Uteis.

8.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execucdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unio;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagado especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢bes exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do contratante;

9.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagao de regéncia, incluindo controle eletrénico de ponto a ser instalado em
local indicado pela Contratante;

9.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por for¢ca da execucao deste contrato;

9.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugédo do objeto e
nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

9.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para anadlise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.22. Implantar, imediatamente apds o recebimento da ordem de inicio dos servigos, a mao de obra
nos respectivos postos e horarios fixados pela Administragao, informando em tempo habil qualquer
motivo impeditivo.

9.23. Disponibilizar mdo de obra qualificada e em quantitativo suficiente a execugao contratual,
mantendo pessoal devidamente identificado e uniformizado.

9.24. Fornecer gratuitamente todos os uniformes, equipamentos, utensilios, instrumentos, materiais e
equipamentos de protegdo individual necessarios ao exercicio das atividades, bem como controle
eletrbnico de ponto dos colaboradores/funcionarios.

9.25. Manter preposto durante toda a execugéo contratual e atender prontamente as solicitagbes da
Administragao.

9.26. Efetuar a reposicdo imediata de empregados ausentes e substituir qualquer empregado cuja
atuacao, conduta, desempenho ou qualificacdo sejam considerados inadequados pela Administragéo,
no prazo fixado pela fiscalizagao.

9.27. Prover toda a mao de obra necessaria para garantir a continuidade dos servigos, inclusive em
hipéteses de férias, descanso semanal, licengas, faltas, greve ou desligamentos, sem interrup¢éo da
execugao contratual.

9.28. Efetuar o pagamento dos salarios, beneficios e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do contrato, exibindo as comprovagdes respectivas sempre que
solicitado.

9.29. Relatar a Administragédo toda e qualquer irregularidade observada nos locais de prestagédo dos
SEervigos.

9.30. Instruir seus empregados quanto a necessidade de observar as normas internas da Camara,
inclusive as de segurancga, conduta funcional, sigilo, atendimento ao publico e medicina do trabalho.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
10.1. Nado havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposig¢éao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021);
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
2. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacéo ou reposicéo da garantia.
i. atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
3. Compensatdria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% do valor
do Contrato.
4. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 20%
do valor do Contrato.
5. Para infrag&o descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 3% do valor do Contrato.
6. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 3% do valor do Contrato.
7. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 3% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infracdes:
11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagcéo
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)
11.3.1. Todas as sangdbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).
11.3.4. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.
11.4. A aplicagao das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133/21 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.5. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, ser&do apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragado, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)
11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgédo ora contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nado forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéao contratual.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacgdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragcéo subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

Rua Simplicio Moreira, n°® 1185, Centro, Imperatriz — MA
CNPJ 69.555.019/0001-09



LAY

\

o

P00ER EaISLATN®

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

12.5. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagédo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipdétese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO
17.1. E eleito o Foro da cidade de Imperatriz (MA) para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da
Lei n°® 14.133/21.
Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Imperatriz (MA), __ de de

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1- 2-
CPF: CPF:
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PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
(Processo Administrativo n° 033/2026)
ANEXO 1lI
(Proposta de Precos)

de de
Prezados Senhores,
(empresa), com sede na cidade de a Rua , n.°
, inscrita no CNPJ/MF sob o numero , neste ato representada por
, portador do CPF n.° e RG. n° , abaixo

assinado propde a Camara Municipal de Imperatriz — MA os pregos infra discriminados para o registro
de precgos destinado a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuos
terceirizados de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro, motorista e
recepcionista, a serem executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas, objeto do PREGAO ELETRONICO N° 014/2026 - CPL:

V. TOTAL V. TOTAL

ITEM DESCRIGCAO DOS SERVICOS UNID.||QTD.|| V.UNT.
MENSAL ANUAL

Auxiliar de Servicos Gerais, jornada de 44
1 Posto|| 8
(quarenta e quatro) horas semanais

Copeiro, jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
2 ) Posto|| 6
semanais

Motorista, jornada de 44 (quarenta e quatro)
3 ) Posto|| 5
horas semanais

Agente de Portaria Diurno, jornada de 44
4 Posto|| 6
(quarenta e quatro) horas semanais

Agente de Portaria Noturno, jornada de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, com
5 |lincidéncia de adicional noturno na forma da||Posto|| 5
legislagdo trabalhista e da convengéo coletiva

aplicavel

Recepcionista, jornada de 44 (quarenta e quatro)
6 ) Posto|| 4
horas semanais

CATSER: 24023 VALOR TOTAL ESTIMADO

OBS: A descricao minima do objeto devera observar a especificagdo constante no termo de
referéncia e planilha acima, que prevalecerao sobre a identificacdo CATSER

a) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados a partir
da data de sua abertura;

b) O objeto devera ser executado no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da data da emissao da
“Ordem de Servigo” expedida pelo setor competente;

c) O valor total da proposta éde R$ _ ( ).

Nome, Assinatura do Responsavel da Empresa

Rua Simplicio Moreira, n°® 1185, Centro, Imperatriz — MA
CNPJ 69.555.019/0001-09



LAY

\

o

P00ER EaISLATN®

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
(Processo Administrativo n° 033/2026)
ANEXO IV
(Minuta Ata SRP)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ-MA, pessoa juridica de direito publico interno inscrita no
CNPJ n° 69.555.019/0001-09, com sede na Rua Simplicio Moreira n® 1185, Centro, Imperatriz - MA,
neste ato representada por seu Agente de Contratagao Sr. Victor Gabriel Aquino da Silva, brasileiro,
casado, agente politico, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregao, na forma
eletrbnica, para REGISTRO DE PREGCOS n° xxx/xxxx, publicada no Diario Oficial do Estado do
Maranhdo de _ / /  , processo administrativo n° 033/2026, RESOLVE registrar os precos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigbes previstas no Edital de
licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no
Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, bem como pela Lei Ordinaria n® 2.015, de 5 de abril de
2024 e a Resolugao n° 001 de 17 de abril de 2024, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual prestacdo de servigos
continuos terceirizados de auxiliar de servigos gerais, agente de portaria diurno e noturno, copeiro,
motorista e recepcionista, a serem executados com dedicagdo exclusiva de mao de obra,
especificado(s) no(s) item(ns) 1 do Termo de Referéncia, anexo | do Edital de Licitagdo n® xxx/xxxx,
que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,
independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

ITEM OBJETO UND | QTD P. UNIT P. TOT
1

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéao gerenciador sera o Departamento de Licitagdes e Contratos.
3.2. Nao ha oérgaos e entidades publicas participantes do registro de precgos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS
4.1. E vedada a adesao (carona) a Ata de Registro de Precos oriunda da presente licitagao.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.
5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagcdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

Rua Simplicio Moreira, n°® 1185, Centro, Imperatriz — MA
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5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de
2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o
art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacgao da licitagcdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condi¢des para formalizagdo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital ou no aviso de contratagio direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagao da licitagao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.7. A habilitagcdo dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cbes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pre¢os nas hipéteses
previstas no item 9.

5.8. O prego registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apds a homologacéo da licitagdo ou da contratacao direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagédo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagcéo direta, sob
pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao, e observado o disposto no item 5.7 e subitens,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos
termos do edital ou do aviso de contratagao direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reducgdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de precgo
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.
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5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugédo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
6.1.2. Em caso de criagao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;
6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuagéo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuacado, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugéo do
prego registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipoétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se n&o obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengédo de
contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgéos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor néo
poder cumprir as obrigacbes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.21. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipétese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo érgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos
do item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.
7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se n&o obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis
para a obtenc¢ao da contratagdo mais vantajosa.
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7.2.5. Na hipétese de comprovagcdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgéo ou entidade gerenciadora atualizara
0 prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragao do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgéao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou

8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

8.3. O orgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgédo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
redugédo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer redugéo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6érgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas
as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgédo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execugdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipoétese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°
11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.
9.1.4.1. Na hipotese de aplicagao de sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei
n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da
ata de registro de pregos, podera o 6rgédo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengéo do registro de precos, vedadas contrata¢cdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho
do 6rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razéo de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
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9.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto
n® 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagao direta.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem assinado a
ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagéo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto
nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagbes dos 6rgaos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 8°,
inc. 1X, do Decreto n° 11.462, de 2023).

10.3. O ¢4rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. As condig¢des gerais de execug¢do do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento,
as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2. No caso de adjudicagao por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagéo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem
para o 6rgéo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Imperatriz (MA) xx de XXxXxxxx de XxXxx

Victor Gabriel Aquino da Silva
Agente de Contratagao
Orgéao Gerenciador

Empresa
Representante Legal
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