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ESTADO DO MARANHAQ
MUNICIPIO DE IMPERATRIZ

LEI ORDINARIA N* 1.092/2003

Dispde sobre o pagamento de despesas em regime
de adiantamento pela Administragao Publica do
Municipio de Imperatriz e estabelece outras
providéncias.

JOMAR FERNANDES PEREIRA FILHO, PREFEITO MUNICIPAL DE
IMPERATRIZ, ESTADO DO MARANHAO, FACO SABER A TODOS 0OS SEUS
HABITANTES QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Administragio Publica direta, as autarquias, fundagSes ¢ ecmpresas cstatais
dependentes, como tais definidas pelo inciso 111 do art. 2° da Lei Complementar Federal n® 101,
de 4 de Maio de 2000, assim como o Poder Legislative do Municipio de Imperatriz, adotardo o

pagamento de despesas em regime de adiantamento conforme disciplinado nesta Let.

Paragrafo unico. Entende-se por adiantamento o fornecimento de recursos financeiros para
pagamento de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam se subordinar ao processo

normal de aplicagio.

Art. 2° Os pagamentos de despesa em regime de adiantamento se limitardo aos casos definidos

nesta Let.

Art. 3° O limite de valor para concessio de adiantamentos serd fixado, no dmbito das
respectivas competéncias, pelo Prefeito, através de decreto, e pelo Presidente da Camara

Municipal, através de ato especifico.

Paragrafo inico. Os atos a que aludem o agput deste artigo poderdo também fixar normas
complementares para a aplicagio dos adiantamentos, em especial quanto a diferenciagio de
limttes para cada pagamento realizado, segundo as espécies de despesa, e quanto a documentagio

comprobatéria de despesas mitddas, conforme definidas nesta Let.
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Art. 4° Poderido ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes de
despesas mitdas e de pronto pagamento.,
Art. 5° Para as finalidades desta Lei, consideram-se despesas miGdas ¢ de pronto pagamento as

realizadas com:

I - encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, desenho e papelaria em geral, em quantidade
restrita, para uso ou consumo imediato;

11 - artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso ou consumo
tmediato;

I1I - outras finalidades, desde que de pequeno vulto, de necessidade imediata e devidamente
justificadas.

Art. 6° B vedado o pagamento, pelo regime de adiantamento, de dispéndio cujo objeto deva
ser classificado como despesa de capital, quando se tratar de drgdos da administracio direta, das
autarquias ¢ das fundag¢des, ou incorporado ao atvo permancnte da unidade concedente, em se

tratando de empresas estatais dependentes.

Art. 77 O pagamento de despesas pelo regime de adiantamento serd cfctuado exclusivamente
em moeda corrente, sendo vedado ao responsivel movimentar os recursos recebidos para esse

tim através de conta bancérta, em scu nome ou de terceiros.
CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As requisi¢des de adiantamentos serdo formalizadas através de oficio ou formulirio

proprio pelo setor encarregado da administragio e finangas da respectiva unidade orgamentdria.

Art. 9° Os documentos requisitérios de adiantamento conteriio obrigatoriamente as seguintes

informacédes:

I - identificagio do responsavel pela aplicagio do adiantamento;

LI - dispositivo legal em que se baseia;

IIT - identifica¢do das espécies de despesa cm que sc classifica, consoante o art. 4° desta Lei,
valor correspondente a cada espécie e valor global;

IV - dotagdo a ser oncrada, por espécie de despesa, exceto sc a unidade concedente for pessoa

juridica de direito privado;
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V - petiodo de aplicagio.
Art. 10 Nio se concederi adiantamento:

I - a responsavel por adiantamento ja concedido;
11 - a responsivel por adiantamento que, esgotado o prazo, ainda nao tenha prestado contas

de sua aplicagio.

CAPITULO II1I
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 11 Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 12 O documento requisitorio serd encaminhado ao ordenador de despesa para a

compctente autorizagio.

§ 1° Autorizado o adiantamento, através de portaria, 0 mesmo serd pago ao responsivel
indicado no documento requisitério, através de cheque nominal ou documento de crédito
bancario, também nominal.

§ 2% O setor contabil de cada unidade administrativa procederi ac registro do adiantamento

concedido, nos termos das normas vigentes.

CAPITULO IV
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13 Nenhum pagamento podera ser efetuado com recursos de adiantamento para despesas
fora do periodo de aplicagao fixado no documento requisitério.
CAPITULO V
DA APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 14 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor

estabelecido no art. 60, pargrato unico, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes.

Art. 15 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o correspondente comprovante, scja

nota fiscal, cupom, recibo ou congénere, emitido em nome da unidade concedente.

§ 17 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borraduras ou valor
tlegivel e serdo apresentados sempre em via original, nio se admitindo, em hipdtese alguma,

segundas vias, fotocdpias ou copias por fax ou qualquer outro meio de reprodugio.
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§ 2° Em todos os comprovantes de despesa, o responsavel pela aplicagio do adiantamento

firmara atestado de recebimento do material ou da prestagio de servigo.

Art. 16 Nas unidades concedentes de dircito publico, nio se admitird a aplicagio do
adiantamento em despesa que implique classificagio programatica diferente daquela para a qual

foi autortzado.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 17 O saldo nio utilizado sera recolhido em conta bancaria da unidade concedente.

§ 17 O prazo para recolhimento do saldo nio utilizado serd de trés dias Uteis, contados do
altimo dia do periodo de aplicagio fixado quando da concessdo do adiantamento.
§ 2% Apds recolhido na forma deste artigo, o saldo de adiantamento receberd o scguinte

tratamento:
I - nas unidades concedentes de direito puablico:

a) serd emitida nota de receita extra-orcamentiria no valor do saldo recolhido, na qual constara
o nome do responsavel ¢ a identificagio do adiantamento a que se refere o recolhimento;

b) o setor encarregado da administragio ¢ finangas da unidade concedente, a vista do
documento de recebimento, emitird a correspondente nota de anulagio parcial do empenho que
concedeu o adiantamento, assegurando a anulagio parcial nos controles da despesa empenhada e

executada, e juntard uma via da nota de anulagio a prestagio de contas do adiantamento;
[T - nas unidades concedentes de direito privado:

a) serd emitido documento de lancamento contibil no valor do saldo recolhido, a débito da
conta bancdria onde foi realizado o recclhimento, e a crédito da conta debitada quando da
concessdo do adiantamento, constando ainda, nesse documento, o nome do responsivel ¢ a
identificacio do adiantamento a que se refere o recolhimento;

b) o setor encarregado da administragio e finangas da unidade concedente juntard a prestagio

de contas do adiantamento uma via do documento de langamento contibil do saldo recolhido.

Art. 18 Até o dltimo dia Gtil do més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos em conta banciria da unidade concedente, mesmo que o periodo de aplicagio nio

tenha expirado.
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Art. 19 Os saldos de adiantamentos recolhidos apbs o encerramento do exercicio de
concessio serio classificados como receitas diversas do exercicio em que se deu o recolhimento.
CAPITULO VII
DA PRESTA@AO DE CONTAS

Art. 20 No prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de encerramento do periodo de aplicagio,

o responsdvel prestard contas da aplicagdo do adiantamento recebido.
Pardgrafo tinico. A cada adiantamento corresponderd uma prestagio de contas.

Art. 21 A prestagio de contas serd protocolada no sctor encarregado da adminstragio e

finangas da unidade concedente, instruida dos seguintes documentos:

I - oficio ou memorando de encaminhamento;

11 - portaria que autorizou o adiantamento;

111 - balancete financeiro;

IV - relagio de todos os documentos, por espécie de despesa, registrados em ordem
cronoldgica, constando o nimero ¢ a data do documento, nome ou razdo social do fornecedor ¢
valores individuais e totais das despesas realizadas;

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na mesma
seqiiéncia mencionada do inciso IV deste artigo;

VI - ¢épia da Nota de Receita Extra-Orcamentaria correspondente ao recolhimento do saldo
nio aplicado, se for o caso;

VII - cépia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagio de Empenho, se for o caso;

VI - copia do comprovante de recolhimento do saldo nio aplicado, se for o caso.

Paragrafo unico. Nio scrio accitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior a0 periodo de aplicagio do adiantamento, ou que se refiram a despesa nio classificada
na espcécie de adiantamento concedido.

Art. 22 O setor encarregado da administragio e finangas da unidade concedente procederd a
analise da prestagio de contas e propord sua aprovagio integral, ou a impugnagio das despesas
cujos comprovantes ndo satisfagam aos requisitos estabelecidos nesta Lei,

§ 1* A proposta de aprovagio sera submetida ao ordenador de despesa ou a quem este delegar

competeéncia para tal fim.
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§ 2° Aprovada a prestagio de contas, o responsavel seri convidado a tomar ciéncia da
aprovagio, no proprio processo, que, em seguida, serd encaminhado ao setor encarregado da
administragio e finangas da unidade concedente, para arquivamento e¢ demais providéncias
cabiveis.

§ 3° Havendo proposigdo de impugnagio, o setor encarregado da administragdo e finangas da
unidade concedente poderd solicitar ao responsdvel pelo adiantamento a regularizagio de
aspectos considerados insatisfatérios de sua prestacio de contas, nos termos desta Lei, no prazo
de 30 (trinta) dias contados da data de recebimento da notificagio pertinente.

§ 4° Expirado o prazo fixado no § 3% deste artigo sem que tenha sido atendida a solicitagio de
regularizacdo, serd a proposta de impugnagio submetida ao ordenador de despesa, ou a quem
este delegar competéncia para tal fim, sem prejuizo das sangbes legais cabivers.

§ 5% consideradas insatisfatérias as providéncias de regularizagio encaminhadas pelo
responsivel em atengdo ao disposto no § 3° deste artigo, serd a proposta de impugnagio
submetida ao ordenador de despesa, ou a quem este delegar competéncia para tal fim.

§ 6° O responsavel tomard imediata ciéncia da impugnagdo nos autos do processo de
presta¢do de contas.

§ 7% O valor correspondente a totalidade das despesas impugnadas sera devolvido, mediante
depdsito em conta bancaria da unidade concedente, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da data
do despacho que formalizou a decisio de impugnar, e receberd o mesmo tratamento técnico

estabelecido nesta Lei para o saldo nio utilizado.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 No dia util imediatamente subseqliente a0 vencimento do prazo para prestagio de
contas, sem que o responsavel a tenha apresentado, o sctor encarregado da administragio ¢
finangas da unidade concedente oficiard ao responsavel para lhe conceder o prazo final e

improrrogavel de trés dias para fazé-lo.

Pardgrafo unico. Na copia do oficio, o responsavel acusard o recebimento da via original, por

meio de assinatura, que se acompanhari da respectiva data aposta de proprio punho.

Art. 24 Tsgotado o prazo previsto no artigo anterior, sem que tenha sido cumprida a

obriga¢io de prestar contas, com base em notificagio do setor encarregado da administragio e
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finangas da unidade concedente, o ordenador de despesa determinard a instauracio de tomada de

contas, que sera executada pelo servico de contabilidade da unidade concedente.

Paragrafo tnico. Concluida a tomada de contas, serd a mesma submetida a aprovagio do

ordenador de despesa.

Art. 25 Aprovada 2 tomada de contas, o ordenador de despesa convidard o responsavel para
dela tomar ciéncia, nos proprios autos do processo, e para as providéncias complementares que
eventualmente se facam necessarias, ai incluida a devolugio do saldo nio aplicado, ou do valor

das despesas impugnadas.

Paragrafo unico. A devolugio a que alude o aput deste artigo recebera ¢ mesmo tratamento

técnico estabelecido nesta Let para o saldo ndo utilizado.

Art. 26 Adicionalmente a realiza¢io da tomada de contas, o ordenador de despesa poderd
instaurar processo administrativo disciplinar, para apurar as circunstancias e as responsabilidades

pertinentes a nfio apresentagdo da prestagio de contas.

Pardgrafo tinico. A dispensa de instauragio de processo administrativo disciplinar devera ser

justificada no despacho que aprovar a tomada de contas.

Art. 27 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposi¢cbes em

contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, EM 18 DE
DEZEMBRO DE 2003, 182.° DA INDEPENDENCIA E 115.° DA REPUBLICA.
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