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Secretaria Administrativo do Poder demais normas pertinentes a comunicagdo
L egidativo publica e atransparéncia administrativa
§ 1°. S8o principios especificos da comunicagdo
PORTARIA institucional da Camara Municipal:

PORTARIA/DIV/PR N° 048/2025

ImperatrizZMA, 05 de novembro de 2025

Estabelece normas e diretrizes para 0 uso das
redes sociais ingtitucionais e demais canais
digitais de comunicacéo da CamaraMunicipal de
ImperatrizZMA e da outras providéncias.

OPRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
DE IMPERATRIZ, Estado do Maranh&o, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

RESOLVE

Art. 1° Esta Portaria tem por finalidade
disciplinar 0 uso, a administracio e o0
monitoramento das redes sociais institucionais e
dos canais digitais de comunicacdo da Camara
Municipa de Imperatriz, de modo a assegurar o
cumprimento dos principios da comunicacéo
publica, da transparéncia administrativa e da
impessoalidade na divulgacéo de informacdes.

Art. 2°. As atividades de comunicacdo digital da
Camara Municipal de ImperatrizZMA observaréo
todos os principios e diretrizes constantes do art.
37 da Congtituicdo Federal, da Le n°
14.129/2021 (Lei do Governo Digital), daLe n°
12.527/2011 (Lel de Acesso a Informacdo) e

|. Legalidade, garantindo que toda acdo de
comunicacao esteja amparada em norma vigente,
observando o0s deveres de transparéncia e
responsabilidade publica;

[1. Impessoaidade, assegurando que a
comunicacdo institucional represente o Poder
Legidativo como 6rgdo publico, e ndo interesses
ou identidades individuais de agentes politicos;

[11. Moralidade e ética publica, promovendo o
respeito, a integridade, a veracidade e o decoro
nas informagoes divulgadas;

IV. Publicidade e transparéncia, assegurando o
acesso amplo e igudlitdrio do cidaddo as
informagdes sobre 0s atos, programas e decisoes
do Legidativo;

V. Eficiéncia, priorizando informagbes de
interesse coletivo, Utels, objetivas e de fécil
compreensao;

VI. Incluséo e acessibilidade digital, garantindo
gue o contetido publicado seja acessivel a todas
as pessoas,

VII. Participacéo social, estimulando o didogo
com a populagéo e o controle social sobre as
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acOes publicas;

VIII. Transparéncia ativa, assegurando a
divulgagdo esponténea e permanente de
informacdes relevantes & sociedade;

IX. Vedagdo a promocgdo pessoal, partidaria ou
eleitoral;

§ 2°. Toda comunicacdo oficial devera pautar-se
por linguagem clara, inclusiva, respeitosa e
objetiva, de forma a garantir a compreenséo das
infformacbes pelo publico em gera, em
consonancia com o0s principios da acessibilidade
comunicacional e da eficiéncia administrativa.

Art. 3° Osdispositivos desta Portaria aplicam-se
atodos os canais digitais, plataformas e meios de
comunicacdo eletrbnica oficiais da Céamara
Municipal de Imperatriz/MA, sob administracdo
direta do Poder Legidlativo, abrangendo:

I. o portal ingtitucional e suas subdivisdes
tematicas,

Il. perfis e paginas oficiais em redes sociais
(Facebook, Instagram, X/Twitter, YouTube,
TikTok e outras plataformas reconhecidas);

[11. aplicativos méveis, sistemas eletrénicos e
portais de servicos digitais vinculados a Camara
Municipal;

IV. boletins €eletronicos, newdetters,
transmissdes de sessdes, audiéncias e eventos
legidlativos;

V. quaisquer meios audiovisuais, multimidias ou

produtos digitais produzidos, mantidos ou
veiculados sob identidade visuad e marca
institucional da Camara Municipal.

8 1° Todos os canais digitais institucionais
integram o Sistema de Comunicacdo Digital do
Poder Legislativo Municipal.

§ 2° A criag&o, modificagao, fusdo ou extingdo de
perfis, portais ou canais digitais dependera de
autorizacdo expressa da Presidéncia da Camara,
precedida de parecer técnico do Departamento de
Comunicagéo, que devera avaliar:

I. a necessidade institucional e a finalidade
publica do candl;

I1. a capacidade técnica, de pessoal e de
manutencao;

[11. acompatibilidade com aidentidade visual ea
politica de comunicagdo da Casa;

IV. o cumprimento das normas de acessibilidade,
protecdo de dados e governanca digital.
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§ 3° E vedada a criagio de perfis, paginas ou
contas em nome da Camara Municipa de
Imperatriz por terceiros, servidores, gabinetes
parlamentares ou prestadores de servigo, sem
autorizacdo formal da Mesa Diretora da Camara
Municipal de ImperatrizZMA, e supervisio direta
do Departamento de Comunicagéo.

8§ 4° O Departamento de Comunicacdo a
coordenacdo deverater zelo pelos canais digitais
da Cémara Municipal de ImperatrizZMA,
compreendendo:

I. atécnicae editorial dos perfisoficiais,

[1. aidentidade visual e do padréo de linguagem
institucional;

I11. as senhas, acessos e niveis de permissao;

V. a seguranga, arquivamento e guarda das
informagdes e contetidos produzidos;

V. 0 monitoramento da conformidade legal e
ética das publicacoes.

§ 5° E responsabilidade do Departamento de
Comunicagéo e Tecnologia da Informacéo da
Camara Municipal de Imperatriz ter zelo pela
seguranca digital e protecao de dados pessoais.

Art. 4°. A comunicacdo ingtitucional da Camara
Municipa de ImperatrizZMA tera carater
informativo, educativo e de orientacdo social,
voltado a divulgacdo de assuntos de interesse

publico e coletivo.

8§ 1° As publicacbes e demais contelidos
veiculados pelos canais oficiais deverdo priorizar
a transparéncia, a acessibilidade e o interesse
social, devendo observar linguagem clara,
objetiva, inclusiva e compreensivel a todos os
publicos.

§ 2° Constituem matérias e contetidos prioritarios
a serem produzidos e divulgados pelos canais
oficiais da Camara Municipal:

l. informacdes sobre o funcionamento, as
atribuicoes, a estrutura e os servigos do Poder
Legidlativo Municipal, inclusive sua organizacdo
administrativa e papel institucional;

. pautas, deliberacdes, votagches, projetos
de lei, resolucdes, indicagles, requerimentos e
outras proposicOes legidativas, de interesse
publico;

1. a divulgacdo das sesses ordinérias,
extraordinarias, solenes e audiéncias publicas,
com informagdes sobre a pauta e resultados das
deliberacoes;

V. campanhas educativas, de utilidade
publica e de conscientizacdo  socid,
especia mente as rel acionadas a cidadania, salde,
educacdo, meio ambiente e direitos humanos;
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V. prestacdo de contas, relatorios de gestéo,
transparéncia fiscal e divulgagdo dos gastos
publicos;

VI. informagdes institucionais sobre
eventosoficiais, solenidades, homenagens, visitas
protocolares da Casa Legidlativa;

VII. dados e informagdes de interesse
coletivo relacionados a politicas publicas locais e
a atuacdo das comissdes permanentes e
temporarias,

8 3° Todo contetdo publicado devera atender aos
principios da veracidade, transparéncia,
impessoaidade e integridade da informacdo,
sendo obrigatéria a verificagdo prévia da fonte e
dapertinénciainstitucional pelo Departamento de
Comunicagéo.

§4° A comunicagdo institucional deveraobservar
as normas de acessbilidade digita e
comunicacional, garantindo que textos, imagens,
videos e audios sgjam acessiveis a pessoas com
deficiencia, com utilizacdo de legendas,
audiodescricdo e linguagem simples.

Art. 5°. E expressamente proibido o uso dos
canais digitais e das redes sociais institucionais
da Camara Municipal de ImperatrizZMA para
qualquer finalidade que contrarie os principios da
impessoalidade, legalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal, bem como asnormasdal el
n° 14.129/2021 (Governo Digital) e da Lei n°

12.527/2011 (Acesso a Informacéo).

8§ 1° S50 vedadas as seguintes condutas nos perfis,
portais, aplicativos e demais meos de
comunicacdo oficiais da Camara Municipal:

I. Divulgar fotos, videos, textos ou materiais que

caracterizem promocdo pessoal, direta ou
indireta, de  parlamentares,  servidores,
autoridades, partidos, entidades privadas ou
terceiros,

Il. Redlizar postagens conjuntas (collab) entre
perfisinstitucionais e perfis pessoais, politicos ou
partidarios, bem como marcar, mencionar ou
repostar contetidos oriundos de contas pessoais de
vereadores ou de qualquer agente publico;

[11. Publicar opinides, juizos de valor, criticas,
manifestacdes ideol 6gicas, partidarias, religiosas
ou eleitorais, sob qualquer formato;

IV. Compartilhar contelidos que possam ser

interpretados como apoio ou O0posicdo a
candidatos, partidos, coligacbes ou grupos
politicos, inclusive de formaindireta;

V. Utilizar recursos publicos, equipamentos,
servidores ou tempo de expediente para producéo,
edicdo ou impulsionamento de conteldos de
natureza pessoal, politica, eleitoral, promocional
ou publicitaria;
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VI. Publicar ou compartilhar conteldos de
terceiros sem prévia autorizagdo ou sem que
estejam devidamente ainhados as finalidades
institucionais da CamaraMunicipal e disposi¢cdes
presentes nesta Portaria;

VII. Divulgar informagdes falsas, imprecisas,
incompletas ou sem fonte verificave,
contrariando o dever de veracidade e integridade
da comunicacdo publica;

VIII. Utilizar simbolos, slogans, cores, marcas,
frases ou hashtags que caracterizem identidade
visual de campanha politica, pessoal ou
partidaria;

IX. Inserir contelidos que possam violar direitos
humanos, incitar  discriminagdo,  6dio,
preconceito, violéncia, ataques ainstitui¢cbes ou a
integridade de pessoas fisicas e juridicas;

X. Atribuir créditos autorais indevidos;

XIl. Adotar linguagem n&o institucional,
inadequada, coloquial, irénica, provocativa ou
ofensiva, que possa comprometer aimagem e a
credibilidade da Cémara Municipa de
ImperatrizMA;

8 2° Fica permitido o uso da foto institucional
oficial do vereador, exclusivamente em postagens
de cardter informativo eimpessoal, relacionadasa
atos parlamentares, sem qualquer tipo de realce,
elogio, expressdo de aprego, juizo de valor ou
destague individual, devendo ser utilizada apenas

paraidentificaco funcional.

8§ 3° O descumprimento das condutas previstas
neste artigo sujeitard o responsavel as sancfes
administrativas, civis e eleitorais cabiveis, nos
termos da legislacdo vigente, sem prejuizo de
encaminhamento a Procuradoria da Cémara
Municipal;

Art. 6° Os gabinetes parlamentares poderéo
encaminhar ao Departamento de Comunicacéo
materiais de interesse publico e coletivo, desde
gue observem os principios da impessoalidade,
moralidade e publicidade, e que o contelido esteja
finalizado, compativel com a linguagem
institucional, livre de elementos de promocgédo
pessoal, partidaia ou eleitora, e em
conformidade com alegislagéo vigente.

Paragrafo Unico: A avaliagdo e publicacdo dos
materiais serdo de competéncia exclusiva do
Chefe do Departamento de Comunicagdo, que
decidira sobre sua pertinéncia, adequacdo e
oportunidade, conforme os critériosdestaPortaria
e legislacOes vigente.

Art. 7°. O descumprimento das normas,
principios ediretrizes estabel ecidos nesta Portaria
sujeitara 0s responsavels as  sancles
administrativas, civis, eleitorais e disciplinares
cabivels, nos termos da legislagdo municipal,
estadual e federal aplicavel, assegurados o
contraditorio e aampla defesa.

Art. 8°. A presente Portaria seraobjeto derevisao
e atualizacdo sempre que se fizer necessario, a
fim de garantir sua adeguacdo as novas
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legislacbes, normas técnicas, entendimentos
jurisprudenciais e diretrizes de comunicacéo
publica e governo digital, assegurando a
permanente modernizagdo, transparéncia e
eficiéncia da comunicagdo instituciona da
Camara Municipal de Imperatriz/MA.

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ,
ESTADO DO MARANHAO, EM 05 DE
NOVEMBRO DE 2025.

ADHEMAR ALVESDE FREITASJUNIOR

Presidente da Camara Municipal de Imperatriz
Publicado por: Danyelle Walkiria Flor da Conceicéo
Diretora do Departamento Administrativo e Atividades Complementares
Cadigo identificador: ntayhdzgggo20251105191122

Departamento de Recur so Humanos

PORTARIA/EXO/PR N° 121/2025
De 04 de novembro de 2025.

Dispde sobre a exoneracéo de servidor para
provimento de cargo em comissao.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
DE IMPERATRIZ, Estado do Maranh&o, no uso
de suas atribuicOes legais, conforme art. 26,
inciso VII, alinea“a’, do Regimento Interno

RESOLVE

Art. 1° Exonerar o (@) senhor (a) ARIANE
MESQUITA SILVA, inscrito (a) no CPF sob o
no *x* xkk xxkx. 36, que exerce O cargo em
comissdo de ASSESSOR DE GABINETE
PARLAMENTARII.

Art. 2° Esta portaria entrard em vigor na data de
sua publicagdo, retroagindo seus efeitos para dia
31 de outubro de 2025.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO DO
MARANHAO.

Adhemar Alvesde Freitas Junior

Presidente da Camara Municipal de Imperatriz

Publicado por: Danyelle Walkiria Flor da Conceicéo
Diretora do Departamento Administrativo e Atividades Complementares
Cadigo identificador: $TLrQ2ZdtBjM

PORTARIA /FERIASPR N° 035/2025
De 04 de novembro de 2025.

Dispde sobre concessdo de férias a servidor da
Camara Municipal de Imperatriz.

OPRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
DE IMPERATRIZ, Estado do Maranh&o, nos
termos do art. 26, inciso VI, dineaa, c/c art. 31,
inciso Il, alinea a, do Regimento Interno da
Camarade Vereadores

RESOLVE
Art. 1° Conceder 30 (trinta) diasdefériasao (a)

servidor (@) ELIENE MOURA SOUSA, inscrito
(8) no CPF sob o nP *** ***x *x*x_20 ocupante do
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cargo ASSESSOR ESPECIAL DE
GABINETE, a serem gozadas a partir de 04 de
novembr o de 2025.

Art. 2° Esta portaria entraréd em vigor na data de
sua publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ,
ESTADO DO MARANHAO.

Adhemar Alvesde Freitas Junior

Presidente da Camara Municipal de Imperatriz

Publicado por: Danyelle Walkiria Flor da Conceicéo
Diretora do Departamento Administrativo e Atividades Complementares
Caodigo identificador: j5notute5v520251105181123

PORTARIA/NOM/PR N° 203/2025
De 05 de novembro de 2025.

Dispbe sobre a nomeacdo de servidor para
provimento de cargo em comissao.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
DE IMPERATRIZ, Estado do Maranh&o, no uso
de suas atribuicBes legais, conforme art. 26,
inciso VII, alinea“a’, do Regimento Interno

RESOLVE

Art. 1° Nomear o(a) senhor(a) GEOVANNA DE

SOUSA SILVA, inscrito(@) no CPF sob o n°
*xx xxx - (7, paraexercer 0 cargo em comissao
de ASSESSOR DE GABINETE
PARLAMENTAR I.

Art. 2° Esta portaria entrara em vigor na data de
sua publicagdo, retroagindo seus efeitos para 03
de novembro de 2025.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO DO
MARANHAO.

Adhemar Alvesde Freitas Junior

Presidente da Camara Municipal de Imperatriz
Publicado por: Danyelle Walkiria Flor da Conceicao

Diretora do Departamento Administrativo e Atividades Complementares
Cadigo identificador: vbrb9ytimg220251105181147
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CamaraMunicipal de Imperatriz
Rua Simplicio Moreira, 1185 - Centro - Imperatriz - MA
Cep: 65901-490

ADHEMAR ALVESDE FREITASJUNIOR
Presidente da Camara

I nfor magdes. contato@camar aimper atriz.ma.gov.br

/C=BR/O=ICP-Brasil/OU=Certificado Digital PJ A1/OU=
Videoconferencia/OU=45452048000179/0U=AC SyngularID
Multipla/CN=MUNICIPIO DE IMPERATRIZ CAMARA
MUNICIPAL:69555019000109

Data: 05/11/2025
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