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_ ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ

O Presidente da Camara Municipal de Imperatriz, José Carlos Soares
Barros: faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolucgao:

RESOLUCAO N° 04/2019

Dispde sobre o horario de funcionamento da
Camara Municipal de Imperatriz e controle de

frequéncia dos servidores.
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A Camara Municipal de Imperatriz funcionara nos dias Uteis, de segunda-

feira a sexta-feira, no horario de 07h30min as 13h30min.

Art. 2° O controle de frequéncia dos servidores da Camara Municipal de
Imperatriz, excetuados os casos previstos nos artigos 3° e 4°, sera realizado
mediante registro automatico em equipamentos eletronicos, nos seguintes

termos:

| - os servidores lotados na Administracdo deverdo registrar a entrada entre
07h30 e 08h e a saida entre 13h30 e 14h, repercutindo eventual atraso ou falta

injustificada na remuneragdo mensal do servidor;

Il - os servicos de manutencao e limpeza deverao registrar a entrada entre
06h30 e 07h e a saida entre 12h30 e 13h, repercutindo eventual atraso ou falta

injustificada na remuneragdo mensal do servidor;
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Il - os agentes patrimoniais deverdo observar a escala mensal quando do

registro de ponto.

§ 1° Para atender a necessidade do servico, o servidor podera ser designado

para exercer suas atividades além da jornada de trabalho diaria a que esta

submetido.

§ 2° Para efeito do disposto no § 1° deste artigo, as horas excedentes a jornada
normal de trabalho nao terdo contagem adicional em banco de horas, gerando,

todavia, exclusivamente os servidores efetivos, pagamento de horas-extras.

§ 3° O pagamento das horas-extras disposto no § 2° deste artigo ndo alcanga os
servidores comissionados e os servidores que exercem fungdo de

confianca.

§ 4° Os servidores comissionados e os que exercem fungéo de confianca estao
sujeitos ao regime de dedicagao integral, sem prejuizo do disposto no art. 2°%

caput e paragrafo primeiro.

DO CONTROLE DE FREQUENCIA DO PROCURADOR GERAL E
ASSESSORES JURIDICOS

Art. 3° O Procurador Geral da Camara Municipal, o Assessor Juridico do

Procurador Geral da Camara Municipal ¢ o Assessor Juridico da Presidéncia
estdo dispensados de controle de frequéncia, nos termos da Sumula 9 do
Conselho Federal das Ordens dos Advogados do Brasil e do art. 26, § 1°, da Lei
Municipal 1.597/2015.
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DO CONTROLE DE FREQUENCIA DOS SERVIDORES DE GABINETE DE
VEREADOR

Art. 4° O registro e controle de frequéncia dos servidores lotados nos gabinetes
dos Vereadores €& de responsabilidade do proprio parlamentar, que
mensalmente encaminhara a Secretaria Administrativa, por oficio, as

informacdes das presencas dos servidores, para fins de registro.

§ 1° As folhas de frequéncia dos assessores de gabinete deveréo ser recolhidas
diariamente pelo Chefe de Gabinete, apds confirmados os registros de

presenca, horarios de entrada e saida, bem como as ocorréncias.

§ 2° A folha de frequéncia mensal devera ser encaminhada a Secretaria
Administrativa até o dia 16 (dezesseis), ou proximo dia util, de cada més,
devendo constar o nome do servidor, cargo, matricula e as informagbes de
frequéncia diaria e ocorréncias de faltas e atrasos correspondentes aos dias 16

do més anterior ao dia 15 do més de envio da frequéncia.

§ 3° Eventuais atrasos ou saidas antecipadas decorrentes de interesse do
gabinete poderdo ser abonados pela Secretaria Administrativa, desde que

devidamente justificados pelo Vereador.

§ 4° Para os servidores cujas atividades sejam executadas fora da sede da

Camara, em condigoes materiais que impegam 0 registro diario de ponto, o
parlamentar adotara seus préprios mecanismos para a comprovagao da

respectiva assiduidade e efetiva prestacao de servigco e enviara mensalmente a
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Secretaria Administrativa a informacdo de frequéncia por oficio, para fins de

registro.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° Sem prejuizo de outras responsabilidades que lhe sejam atribuidas, os

servidores da Camara Municipal de Imperatriz deverao:

| - registrar suas entradas e saidas diarias nos sistemas informatizados e (ou)
equipamentos eletrénicos destinados ao controle de frequéncia, excetuados os

casos previstos nos artigos 3°, 4°;

Il - submeter a Secretaria Administrativa, para fins de avaliagdo e/ou

homologacao:
a) as justificativas de faltas;

b) as licencas e os afastamentos legais, acompanhados dos documentos

comprobatérios, nos termos da Lei Municipal n® 1.597/2015.

Il - comunicar imediatamente ao Departamento de Tecnologia da Informagéao
quaisquer problemas na utilizagdo de equipamentos eletrénicos ou sistemas

informatizados destinados ao controle de frequéncia.

Paragrafo Unico. A utilizagdo indevida dos registros de frequéncia de que trata

este artigo, apurada mediante processo administrativo, podera acarretar sangao

disciplinar ao infrator e ao beneficiario, na forma da Lei Municipal 1.593/2015.

Art. 6° O controle de ponto eletrénico passara a vigorar a partir do dia 13 de
agosto de 2019.
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Art. 7° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ,
ESTADO DO MARANHAO, AOS 13 DIAS DO MES DE AGOSTO DE 2019.
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