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RESOLUCAO N2 3/2025

Dispoe sobre a obrigatoriedade do controle de ponto
manual para os servidores dos gabinetes parlamentares
da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Imperatriz, nos termos do Paragrafo 22 do Artigo 200 do
Regimento Interno promulga a seguinte Resolucao:

Art. 19, Fica instituida a obrigatoriedade do controle de ponto manual para todos os servidores lotados nos
gabinetes parlamentares da Camara Municipal de Imperatriz/MA, com o objetivo de monitorar a frequéncia
€ 0 cumprimento da jornada de trabalho.

Paragrafo Unico - Ficam excluidos da obrigatoriedade prevista no caput deste artigo os servidores
ocupantes do cargo de Assessor Especial de Gabinete e Chefe de Gabinete Parlamentar, nos termos da Lei
Ordinaria n? 1.962/2023, devendo estes observar as normas especificas estabelecidas para suas
atribuigdes.

Art. 22. O hordrio de funcionamento dos gabinetes parlamentares da Camara Municipal de Imperatriz/MA,
sera de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 13h30, totalizando 30 (trinta) horas semanais, nos moldes
estabelecidos pela Lei Ordinaria n? 1.962/2023.

Paragrafo Unico - Fica permitido que os gabinetes dos vereadores funcionem excepcionalmente até as
18h00, desde que haja justificativa formal do parlamentar responsavel, encaminhada previamente a
Presidéncia da Camara Municipal, com cdpia ao Departamento de Recursos Humanos, respeitando o
disposto na Lei Ordinaria n® 1.962/2023 e sem prejuizo do cumprimento da jornada ordinaria estabelecida
no caput deste artigo.

Art. 32, O registro de frequéncia dos servidores lotados nos gabinetes parlamentares sera realizado por
meio de registro de ponto manual, observando as seguintes diretrizes:

l. 0 registro de frequéncia devera ser preenchido diariamente pelos servidores, com a anotacao do horario
de entrada e saida, de forma clara e legivel, garantindo a transparéncia e a rastreabilidade dos registros;

Il. o Vereador devera conferir e validar as assinaturas, atestando a regularidade das informacdes
registradas pelos servidores;

l1l. o formuldrio de ponto consolidado devera ser entregue ao Departamento de Recursos Humanos até o
quinto dia do més subsequente, devidamente assinado pelo servidor e pelo Vereador;

IV. o controle de frequéncia devera ser fiscalizado a cada 06 (seis) meses pelo setor de controle interno da
Camara Municipal, que podera realizar auditorias para assegurar a conformidade dos registros e identificar
possiveis irregularidades.

Paragrafo Unico - A falta de envio do formulario de ponto, dentro do prazo estipulado, implicara na
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suspensdo do pagamento da remuneracao do servidor até a regularizacao, sem prejuizo de outras
medidas administrativas cabiveis.

Art. 49, Compete ao Departamento de Recursos Humanos da Camara Municipal de Imperatriz/MA:
l. receber, analisar e arquivar os relatérios e registros de frequéncia manual dos servidores;

Il. supervisionar a implementacao do controle de frequéncia manual, fornecendo orientacdes aos
servidores e gestores sobre os procedimentos adequados de registro e conferéncia;

1. realizar auditorias internas periddicas para verificar a conformidade dos registros de frequéncia,
identificando e corrigindo eventuais inconsisténcias ou irregularidades;

IV. encaminhar a Controladoria Interna da Camara Municipal a cada 06 (seis) meses o0s registros de
frequéncia e relatérios consolidados para andlise e auditoria, com o objetivo de assegurar maior
transparéncia e conformidade com as normas legais e regimentais.

Art. 52. Os casos omissos ou nao previstos na presente Resolucao deverdo observar e aplicar as
disposicdes estabelecidas pela Lei Ordinaria n? 1.962/2023, que regulamenta o controle de frequéncia dos
servidores publicos da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

Art. 62. Esta Resolucao Legislativa entra em vigor na data da sua publicacao.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO DO
MARANHAO, AOS 30 DIAS DO MES DE JUNHO DE 2025.
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PROJETO DE RESOLUCAO N2 3/2025

Dispoe sobre a obrigatoriedade do controle de ponto
manual para os servidores dos gabinetes parlamentares
da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

Art. 19. Fica instituida a obrigatoriedade do controle de ponto manual para todos os servidores
lotados nos gabinetes parlamentares da Camara Municipal de Imperatriz/MA, com o objetivo de
monitorar a frequéncia e o cumprimento da jornada de trabalho.

Paragrafo Unico - Ficam excluidos da obrigatoriedade prevista no caput deste artigo os servidores
ocupantes do cargo de Assessor Especial de Gabinete e Chefe de Gabinete Parlamentar, nos
termos da Lei Ordinaria n2 1.962/2023, devendo estes observar as normas especificas
estabelecidas para suas atribuicdes.

Art. 22. O horario de funcionamento dos gabinetes parlamentares da Camara Municipal de
Imperatriz/MA, sera de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 13h30, totalizando 30 (trinta) horas
semanais, nos moldes estabelecidos pela Lei Ordinaria n? 1.962/2023.

Paragrafo Unico - Fica permitido que os gabinetes dos vereadores funcionem excepcionalmente
até as 18h00, desde que haja justificativa formal do parlamentar responsavel, encaminhada
previamente a Presidéncia da Camara Municipal, com cdpia ao Departamento de Recursos
Humanos, respeitando o disposto na Lei Ordinaria n® 1.962/2023 e sem prejuizo do cumprimento
da jornada ordinaria estabelecida no caput deste artigo.

Art. 32. O registro de frequéncia dos servidores lotados nos gabinetes parlamentares sera
realizado por meio de registro de ponto manual, observando as seguintes diretrizes:

l. o registro de frequéncia devera ser preenchido diariamente pelos servidores, com a anotagao
do horario de entrada e saida, de forma clara e legivel, garantindo a transparéncia e a
rastreabilidade dos registros;

Il. o Vereador devera conferir e validar as assinaturas, atestando a regularidade das informacdes
registradas pelos servidores;

[ll. o formuldrio de ponto consolidado devera ser entregue ao Departamento de Recursos
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Humanos até o quinto dia do més subsequente, devidamente assinado pelo servidor e pelo
Vereador;

IV. o controle de frequéncia devera ser fiscalizado a cada 06 (seis) meses pelo setor de controle
interno da Camara Municipal, que podera realizar auditorias para assegurar a conformidade dos
registros e identificar possiveis irregularidades.

Paragrafo Unico - A falta de envio do formulario de ponto, dentro do prazo estipulado, implicara

na suspensao do pagamento da remuneracdo do servidor até a regularizacao, sem prejuizo de
outras medidas administrativas cabiveis.

Art. 42, Compete ao Departamento de Recursos Humanos da Camara Municipal de Imperatriz/MA:
l. receber, analisar e arquivar os relatérios e registros de frequéncia manual dos servidores;

Il. supervisionar a implementacao do controle de frequéncia manual, fornecendo orientagdes aos
servidores e gestores sobre os procedimentos adequados de registro e conferéncia;

lll. realizar auditorias internas periddicas para verificar a conformidade dos registros de
frequéncia, identificando e corrigindo eventuais inconsisténcias ou irregularidades;

IV. encaminhar a Controladoria Interna da Camara Municipal a cada 06 (seis) meses 0s registros
de frequéncia e relatérios consolidados para analise e auditoria, com o objetivo de assegurar
maior transparéncia e conformidade com as normas legais e regimentais.

Art. 52. Os casos omissos ou nao previstos na presente Resolucao deverao observar e aplicar as
disposicOes estabelecidas pela Lei Ordindria n® 1.962/2023, que regulamenta o controle de

frequéncia dos servidores publicos da Camara Municipal de Imperatriz/MA.

Art. 62, Esta Resolucao Legislativa entra em vigor na data da sua publicacao.

SALA DAS SESSOES DO PALACIO DORGIVAL PINHEIRO DE SOUSA, EM
IMPERATRIZ, ESTADO DO MARANHAO, AOS 10 DIAS DO MES DE MARGCO DE 2025.
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